
Paso a Paso

Liquidación 
Individualizada 
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Paso 1: Inscripción Beneficio o Productor



Inscripción Beneficio / Productor

1. Ingresar a la aplicación CR-Café.

2. Seleccione el tipo de identificación.

3. Coloque su número de identificación.

Inscripción.



4. Verifique cumplir con

todos los requisitos que se

necesitan.

5. Si cumple, entonces

presione “Si cumplo con los

requisitos (Continuar)”.

Inscripción Beneficio / Productor



4. Presione el “check” de

liquidación individualizada.

5. Complete los campos de:

• Fecha

• Tipo de Cedula

• Cedula

• Nombre

• Teléfonos

• Correo electrónico

• Dirección.

6. Presione el botón “Siguiente”

Inscripción Beneficio / Productor



7. Verifique tener toda la información requerida.

8.Presione el botón “adjuntar documento” en la

esquina superior izquierda.

Inscripción Beneficio / Productor



9. Se le desplegará el siguiente menú de

opciones, en el cual debe cargar cada uno

de los documentos solicitado.

10. Debe de presionar el botón “Generar

documento para firma digital” que se

encuentra en la esquina superior izquierda.

11. Presione el botón “siguiente”.

**Nota: Si el beneficio ya tiene la categoría de Liquidación Individualizada inscrita, solo debe
generar el documento del punto 10**

Inscripción Beneficio / Productor



12. En el campo de observaciones debe indicar algún dato que vea de relevancia para el

ICAFE tomar en cuenta.

13. Selecciona la provincia, el cantón y el distrito donde se encuentra la planta.

14. Presione el botón “finalizar solicitud”.

15. La solicitud ya fue enviada al departamento Legal.

Inscripción Beneficio / Productor



Paso 2: Generación de Contrato
(Productor)



Productor: Elaboración de Contrato 

16. El productor ingresa a CR café, y debe presionar:

17. Luego debe presionar el botón de “+ Crear contrato de Liquidación”:



18. Contrato de Interesado: debe indicar un número de contrato para registro del beneficio.

19. Seleccione la Cosecha.

20. El sistema reconoce el nombre del beneficio cuando inicia el proceso.

21. Seleccione el tipo de cédula.

22. Seleccione la finca de la cual proviene el café.

23. El sistema identifica la provincia, el cantón y el distrito.

Productor: Elaboración de Contrato 



24. Seleccione la finca de la cual proviene el café.

25. El sistema reconoce la provincia, el cantón y el

distrito.

26.Volumen de café: NO debe llenar nada en este

campo.

27. Indique la cantidad de café en DHL.

28. Condición: Indique si el café es Verde o Maduro

29.Características: indique alguna característica del café.

30. Categoría: Seleccione la categoría de “Liquidación

Individualizada”

Productor: Elaboración de Contrato 



31.Tipo de contrato: Indique si es precio fijo o un contrato en consignación.

32. Precio pactado (DHL): Este espacio NO se completa.

33.Moneda: Seleccione el tipo de moneda según la negociación.

34.Valor Und. (DHL): Indique el precio por cada DHL

35.Diferencial: Indique el valor total del diferencial.

36.Valor Total: el sistema va a calcular el valor total según lo indicado en el punto 32 y 35.

37. Seleccione la fecha en que le va a entregar el café al beneficio.

38. Lugar entrega: seleccione el lugar donde va a hacer entrega del café.

39. Forma de pago: seleccione la forma de pago.

40. Una vez completo el formulario, debe irse a la parte superior derecha y presionar el botón:

Productor: Elaboración de Contrato 



41. Presione el botón

Productor: Elaboración de Contrato 

42. El sistema le abrirá nuevamente el sistema anterior y debe presionar el botón



43. Se le abrirá esta ventana, debe presionar el

botón:

Productor: Elaboración de Contrato 



44. Es en este espacio donde debe firmar digitalmente. 

Productor: Elaboración de Contrato 



45. Una vez firmado, debe presionar el botón                     para subir el documento al sistema.

46. Presione el botón “seleccionar archivo”.

47. Una vez que lo selecciono, debe presionar el botón de “subir documento”.

Productor: Elaboración de Contrato 



Flujograma de firmas 

El contrato pasa a 
estado “beneficio” 

para que sea 
firmado.

Pasa a estado 
“ICAFE”, para que 

sea firmado.

Se procede con la 
firma de la G.R.T.L 

y la firma de 
Dirección Ejecutiva 

Productor: Elaboración de Contrato 


