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El productor debe inscribirse como Productor
Maquilador.

Generalidades

El productor debe estar registrado en las ultimas 2
nominas de cosechas liquidadas o segun corresponda
cada caso.

Este proceso requiere los siguientes contratos:

1. Contratos de Maquila.

2. Contrato de Traslado de Cuota.

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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Paso 1: Inscripcion Productor Maquilador

(Productor Maquilador)

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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Inscripcion Productor Maquilador. 9@ /)( %

1. Ingresar a la aplicacion CR-Café. | , ﬂ“w
2. Seleccione el tipo de identificacion. /Q

3. Coloque su numero de identificacion.

Inicio

ValidarCeédula

Digite su Identificacion

r
Tipo Identificacion

Seleccione la |dentificacion

° ’

identificacion

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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STATEMENT

Inicio Desconectarse

Requisitos Obligatorios

Informacién Requerida

Requisito Obligatorio
1 - Contar con firma digital

Compradores-Comerciantes y Exportadores recuieren
1 - Personeria (en caso de ser sociedad)

2 - Cédula de identidad de los representantes

3 - Estar al dia con |a CC55

Para el caso de Torrefactores requieren

1 - Personeria (en caso de ser sociedad)

2 - Cédula de identidad de los representantes
3 - Estar al dia con la CCS5

Para Beneficios se requieren

- Personeria (en caso de ser sociedad)

- Cédula de identidad de los representantes

- Estar al diz con la CC55

- Permiso de funcicnamiento

- Contrato de arrendamiento (en caso de ser arrendada |a planta)

No Cumplo

L R

[H

CR-CAFE NAMA

www.icafe.cr

Inscripcion Productor Maquilador.

4. Verifique cumplir ;ﬂ'ﬁi
todos los requisitos que

necesitan para poder ser \“
Productor Maquilador o
Beneficio Maquilador.

5. Si cumple, entonces
presione “Si cumplo con los
requisitos (Continuar)”.

www.cafedecostarica.com
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6. Complete la informacion segun sus
necesidades. Ya sea Beneficio Maquilador o
bien Productor Maquilador

7. Cuando complete la informacion, debe
presionar en la esquina superior derecha el
botén “SIGUIENTE”.

Es importante aclarar que los campos con la
esquina superior izg. con un punto rojo son
campos que deben llenar obligatoriamente.

www.icafe.cr

Inicio Desconectarse

Informacion Basica

Beneficio Maguilador Eeneficio

[ s [ ]si

Liguidacién Individualizada

s

r
Fecha
30/03/2023

r
Tipo Cedula
Cédula Fisica

Nombre

Telefono
Email

Direccion

Inscripcion Productor Maquilador.

Documentos Adjuntos

r
Cedula

Nombre Comercial

Telefono2

www.cafedecostarica.com

Completar Solicitud

Exportador Productor Maguilador

[]si [ s
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STATEM ENT

8. Verificar todos los documen ;' it

anteriormente para poder COﬂtIn uar

rrrrr

Completar Solicitud

9. Presionar el botdn “Adjuntar documento

enerar Documento para Firma Digital ‘ _

10. Selecciona el tipo de documento.

Registro de Archivos . 11. Buscar el documento en la carpeta que lo guardd,
I Tibo de Archivo presione la opcidn “Abrir”.

Cédulz Identidad (Frente) v
prerivs 12. Una vez que ya cargo los documentos, presione el
report.pdf -

botén “Guardar”.

* Siel productor ya se encuentra registrado con anterioridad ante el ICAFE como cualquier tipo de ente, el sistema no les va a solicitar
ningun tipo de documento, siempre y cuando se encuentre en estado “inscrito”.

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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TATEMENT

13. Una vez que sube los documentos el sistema le va a indicar que la solicitud

inscripcion fue enviada.

e' Transaccion ejecutada.

Inicio Desconectarse

Solicitud Enviada

solicitud

° Solicitud enviada con éxito.
Salir de la Aplicacién

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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COSTA RICA CR-CAFE NAMA

Paso 2: Generacion de Contrato de Maquila

(Productor Maquilador)

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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Solicitud de Contrato de Maquila

CR-CAFE

1. Ingresar al portal cafetalero.
Portal Cafetalero
2. El usuario es su numero identidad.

3. Indique la clave de usuario y

Usuario

©

G‘-}a Contrasefa
aew I‘
Iniciar Sesion

Registrar Usuario

presione el boton “Iniciar Sesiéon”

;Olvido su contrasefia?

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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Tnstituto del Café de Costa Rica. STA RICA CR-CAFE NA MA

Solicitud de Contrato de I\/Iaquila

Solicitud de Contrato de Maquila

= (J CRCAFE

@ Inicio
‘ E Portal Cafetalero
,r}, Product®res

4. Seleccione la opcién de
“Contrato de Maquila”

5. Seleccione nuevamente
“Contrato de Maquila”

Reforma de Contratos @

Contrato de Maquila e

Contrato Liquidacion Individualizada

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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6. Seleccione el + para inicar a crear el contrato

= (J cRearE

,Q. usuario conectado: 3007042037 v

b Reforma Magquilador Contratos

ﬁ Productores

£ Contrato Maguiladorind... [ERMIGLLE

f,] Registro Sanitario Cosecha
Seleccione la cosecha

Eﬁg Tecnologias Cafetaleras

Filtrar Reporte
o Ver Contratos  Ver Traslado de Cuotas @
E) Desconectarse
|
Q v Go Actions v

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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7. Contrato de interesado: numero de control interno del Productor*no utilizar caracteres especiz
8. Seleccione la cosecha
9.Cedula del productor: el sistema le indica su identificacion.

10 Cedula del Beneficio: el sistema le indica todos los registrados en ICAFE.
11.0Origen del café

12.Seleccione la finca: el sistema le indica las fincas registradas para cada productor.

= ’I CRCAFE R, usuario conectado: 3007042037 v

fa} Inico Registro de Contratos de Maquila

ﬁ Productores

ﬁ Contrato Maquilador]ind... <

r r
Cosecha

Contrato Interesade i ~
Seleccione

€%l Registro Sanitario

E'Qg Tecnologias Cafetaleras =

Cedula Beneficio

Cedula Productor
INSTITUTO DEL CAFE DE COSTARICA

E) Desconectarse

Origen del café

Provincia ~  Cantén v Distrito v

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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15. Referencia de Rendimientos: La aplicacion permitira que definan por mutuo acuerdo los términos de
rendimiento de beneficiado y porcentaje de calidades inferiores, cuando NO se trate de café lavado. En caso de
seleccionar el proceso “Lavado” el sistema le dara una referencia, si selecciona otro tipo de proceso, no debe llenar

esta casilla.

16. Referencias de Calidades Inferiores: En caso de seleccionar el proceso “Lavado” el sistema le dara una

referencia, si selecciona otro tipo de proceso, no debe llenar esta casilla.

Tipo de Maquila

F

Tipo dé Process Banefigads Epoca
L
Selaccions &l tips de Beneficiado Seleccions la epocs
Referencia Rendimientos Referencias Calidades Inferiores

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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19. Estimacion a Maquilar (2DHL): debe indicar una estimacion del café que se va a maquilar. ---.i‘I'.?' ;?
20. Seleccione un tipo de maquila (el sisitema le va sugerir 2 tipos de maquila): o
1.De Fruta a Oro

2.De Fruta a Perganimo.

F r
Rendimientos(Und 46/fan) % Calidad Inferiores

r F
Tipo Magu
Estimacién a Maquilar (2DHL) o .!":I 3
selecoone

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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T A et V.

Costos de Maquila y logistica

F F F

Tipa Monads ) )
, v Costo por unidades de 46 kg Valor Total (Calculado) %
Seleccione “

F F
Plazs Devalucidn Cafe ¥& maguilsss E
Lugar Entrega

Condicciones Pactadas \

21. Tipo de moneda: indicar el tipo de moneda segun lo pactado.

22. Costo por unidades de 46 kg: debe indicar el monto por cada unidad de 46 kg.

23. Valor total calculado: el Sistema le va indicar el valor total segun el precio que indico en la casilla anterior.
24. Plazo devolucion: debe seleccionar el plazo que pactd con el beneficio para la entrega del café.

25. Lugar de entrega: debe indicar el lugar de entrega segun lo acordado con el beneficio.

26. Condiciones pactadas: es un espacio para que indique alguna condicion en especial.

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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I stituto del Café de Costa Rica TA RICA CR-CAFE NAMA

27. Cuando complete toda la infomacién debe de seleccionar el botén “guardar” é’

Solicitud de Contrato de I\/Iaqwla

Registro de Contratos de Maquila

r
Contrato Interesado

1

r
Cedula Productor

INSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA

r
Cosecha

22/23

r
Cedula Beneficio

3101063474 - CAFETALERA AQUIARES SA.

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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Tnstituto del Café de Costa Rica. TA RICA BT CR-CAFE NAMA

28. El productor debe descargar el contrato en la casilla

de “archivos” presionando en el siguiente logo:

.

Reforma Contrato Liquidacion Individualizada

¥ Filtros
Cosecha
22423 N
3
Q w Go Actions
Carga Contrato Interesado Contrato lcafe Cosecha Productor Archivos Fijacion Saldo Refe Contrato Fijacion Tipo Estado
{;\5 0120232 000000009 2223 Instituto del Cafe de Costa Rica ICAFE Q‘) N 100 - PF BEMEFICIO

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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29. Es aqui donde debe firmar el contrato de maquila. 7 [ )/)*3%

!
Colocar Firmas digitales debajo de esta Linea
—
"" ca e \ CAFE bz COSTARICA
/ Traceability & Sustainability -
instituto del Café de Costa Rica v EoTBENT -
CONTRATO SERVICIO DE MAQUILA DE CAFE
CONTRATO INTERESADO No. | CONTRATO ICAFE No. | PROCESO | COSECHA | _ TiPO
—
[CEDULA PRODUCTOR ioMB) " " ca e \ TCAH?, 1‘:}: c;(gsm RE:A
Rt abon. ( raceability & Sustainability
TSttt del Café de Costa Rica (Pl saTemEnT
- e .
TR [ovmn] o o eialecdoa o Ley 72 1 e i de 1981 6 e, o egenenc, s o pr a egatan merary o s e CLADSULAS. /
MAQUILADOR - Lo ot s e y de s reeseses, sl o s sodeesy o o0
2 p—
s - J— Nacions e Scsteribditad Caletaiers FONASGAFE. y cuards comeapord
2 oo e o e s con o P e Cowans
[CONVENIMOS EN CELEBRAR EL PRESH | sera pactaco en &l process ds maquila en caso d qus se vea fectads en cualquisra de sus fases de
et it 1 e sl 25 e o HETED
ROVINCIA: & g e " " " N " n N
omices b cart P R GRTL - ICAFE Firma Qenel'lﬁadora Maquilador Productor Maquilador Direccion Ejecutiva - ICAFE
i e e o i et —
7. o de . riri: fprocchr gl e b oz I Fina Benahcadra Maqulados pars e sl peeserie o fames de i y nmina e
JGEORREFERENCIA. ‘comEspondan a este coNtrao.
[T— S—— [—
JESTIMACION A MAQUILAR:  |2DHL) o osacha.
. . s pacids e cabta b oblgaci de cancelar daus y perbicis. e seck os hubiere, cesto 51 o
JRENDIMIENTO (referencia): fortusa o fuecza
o o i o oo e
— o L e o e el SR s | b e 0 o 8
wo e pagar a ia parie cumpii yelpr
'ALOR TOTAL: mercado del N al | procediera. de paga o por
e o e, o M e ot e B Moo,
[PLAZO DE DEVOLUCION DE ™ derivas squscacion , que no
[ICAFE YA MAQUILADO: por las partes. via arbitral, L]
friniy e Cmer o o P, eapes e 1 esloiones 1 pai s samcn e e Fmcicinal, st o £1 e, ek o sera 2

[OTRAS CONDICIONES PACTADAS:

Gue exisian, enire las parles CoNNALATISS, GADS CONITMS e COMEEa-renia de Calé para I Maguia, Convenidos &n idénicas condcianes de eniega.
salvo pacta aque o= mismos ue reakzard conforme la fechi de inseripcion de cada

" En casa de que el Producior Maquilador e44 morosa en sl pags de un corfvain o exista faia de enirega por parte del Benei Maguladsr, confome a a focha sn
‘que 5e conaiders Incumplido e conrasn, |s pare akecsada padrd ST el reckmp S Ganos y peruKics, conma o Espulen (95 Chkusias s4tma y JScma de presere
da, o hublers.

15 La vigencia del 1 deabei de__al (siguiente anc)

E1 Benefico Maqulador las atenderd en su domicilo o en s lugar de frabaia.

Mt e vabaie.
Herodia, alca __ diss del mes de___ del anc___ Inacrin bsjo sl dmers___en i Instauis el Gafé de Cosa Rica
*El presenss contraic diytal i tiene ringuna valides anse tercasca en formats imgreacs adcloraiments, se inica que cordome 3 i Ley N'2762 en su rumerst 35 & oo
requerira para su 12 Direccién Ejeciva del Costa Rica”
F

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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30. Una vez que lo firman deben de cargarlo en la siguiente casilla: dan click, yp
a subir el archivo

- (I CRCAFE 8 usuario conectado: 3007042037 v

£} Inicio
Reforma Contrato Liquidacion Individualizada

ﬁ Productores

ﬁ Contrato Maquilador]indi... ¥ Filtros
dt] Registro Sanitario Cosecha )
22/23

iﬁg Tecnologias Cafetaleras

[& Crear Fijacién de Contrato + Crear Contrato de Liquidacién
E—) Desconectarse
Q 3 Go Actions v
Carga Contratoe Interesado Contrato lcafe Cosecha Productor Archivos Fijacion Salde Refe Contrato Fijacion Tipo Estado
{;j 01-2023 000000009 2223 Instituto del Cafe de Costa Rica ICAFE - N 100 - PF PRODUCTCR

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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Instituto del Café de Costa Rica C O TA RICA CR-CAFE N A MA

al sistema el contrato firmado.

31. Se despliega esta casilla, debe de presionar “Seleccionar Archivo” para poder\\ﬂ /)(§m‘%

Cargar Archivos i%

Seleccionar archivo | Minguno archivo selec.,

32. Buscar en su computadora el documento que acaba de firmar y presione “Abrir”.

33. Lego presione el botdon “Subir Documento”.

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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Solicitud de Contrato de I\/Iaquila

Flujograma de firmas =0 /(,/%

El contrato pasa a Pasa 3 estado Se procede con la
estado “beneficio” firma dela G.RT.L
para que sea y la firma de

“ICAFE”, para que

firmado. 528 JITTER L Direccion Ejecutiva

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com
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Y
TEMENT

Proceso final 27 ﬂ“,w <\

- El beneficio Mediante
El beneficio hace el informes
reporta la fruta traslado de |la quincenales y
que entrega el fruta contratos el

productor devolviendo al Productor puede . https://www.yout
mediante un productor el iniciar si proceso ube.com/watch?v

informe café ya de =wxL5K7-
quincenal. procesado. comercializacion. GVKE&t=114s

www.icafe.cr www.cafedecostarica.com

Guia para hacer
informes diarios



https://www.youtube.com/watch?v=wxL5K7-GVkE&t=114s

