
Paso a Paso 

Proceso de Maquila 

Cosecha 2022-2023



Generalidades

Maquila es el proceso de volumen de café de un 
productor.

El productor debe inscribirse como Productor 
Maquilador.

El beneficio debe inscribirse como Beneficio 
Maquilador.

El productor debe estar registrado en las últimas 2 
nóminas de cosechas liquidadas o según corresponda 
cada caso.

Este proceso requiere los siguientes contratos: 

1. Contratos de Maquila. 

2. Contrato de Traslado de Cuota.



Paso 1: Inscripción Productor Maquilador
(Productor Maquilador)



Inscripción Productor Maquilador.
1. Ingresar a la aplicación CR-Café.

2. Seleccione el tipo de identificación.

3. Coloque su número de identificación.

Inscripción Productor Maquilador.



4. Verifique cumplir con

todos los requisitos que se

necesitan para poder ser

Productor Maquilador o

Beneficio Maquilador.

5. Si cumple, entonces

presione “Si cumplo con los

requisitos (Continuar)”.

Inscripción Productor Maquilador.



6. Complete la información según sus 

necesidades. Ya sea Beneficio Maquilador o 

bien Productor Maquilador 

7. Cuando complete la información, debe 

presionar en la esquina superior derecha el 

botón “SIGUIENTE”. 

Es importante aclarar que los campos con la 

esquina superior izq. con un punto rojo son 

campos que deben llenar obligatoriamente.

Inscripción Productor Maquilador.



• Si el productor ya se encuentra registrado con anterioridad ante el ICAFE como cualquier tipo de ente, el sistema no les va a solicitar 

ningún tipo de documento, siempre y cuando se encuentre en estado “inscrito”.

8. Verificar todos los documentos solicitados 

anteriormente para poder continuar con la inscripción.

9. Presionar el botón “Adjuntar documento”.

10. Selecciona el tipo de documento.

11. Buscar el documento en la carpeta que lo guardó, 

presione la opción “Abrir”.

12. Una vez que ya cargó los documentos, presione el 

botón “Guardar”.

Inscripción Productor Maquilador.



13. Una vez que sube los documentos el sistema le va a indicar que la solicitud de 

inscripción fue enviada.

Inscripción Productor Maquilador.



Paso 2: Generación de Contrato de Maquila
(Productor Maquilador)



Solicitud de Contrato de Maquila

1. Ingresar al portal cafetalero.

2. El usuario es su número identidad.

3. Indique la clave de usuario y 

presione el botón  “Iniciar Sesión”

Solicitud de Contrato de Maquila



Solicitud de Contrato de Maquila

4. Seleccione la opción de 
“Contrato de Maquila” 

5. Seleccione nuevamente
“Contrato de Maquila”

Solicitud de Contrato de Maquila



6. Seleccione el + para inicar a crear el contrato 

Solicitud de Contrato de Maquila



7. Contrato de interesado: número de control interno del Productor*no utilizar caracteres especiales: por ejemplo  (/*-)

8. Seleccione la cosecha

9.Cedula del productor: el sistema le indica su identificación.

10 Cedula del Beneficio: el sistema le indica todos los registrados en ICAFE.

11.Origen del café

12.Seleccione la finca: el sistema le indica las fincas registradas para cada productor.

13.El sistema le indica la provincia, el cantón y Distrito, según la finca que seleccione.

Solicitud de Contrato de Maquila



13. Seleccione el tipo de Beneficio, el sistema le dará las siguientes opciones: Lavado, Honey, Anaeróbico y Natural.

14. Seleccione la época, el sistema le dará las siguientes opciones: Inicios, Finales, óptimos.

15. Referencia de Rendimientos: La aplicación permitirá que definan por mutuo acuerdo los términos de 

rendimiento de beneficiado y porcentaje de calidades inferiores, cuando NO se trate de café lavado. En caso de 

seleccionar el proceso “Lavado” el sistema le dará una referencia, si selecciona otro tipo de proceso, no debe llenar 

esta casilla.

16. Referencias de Calidades Inferiores: En caso de seleccionar el proceso “Lavado” el sistema le dará una 

referencia, si selecciona otro tipo de proceso, no debe llenar esta casilla.

Solicitud de Contrato de Maquila



17. Rendimientos (Und. 46/fan): Debe indicar el rendimiento según lo acordado con el beneficio.

18. % Calidad Inferiores: indicar el % de calidades inferiores con respecto al total de café.

19. Estimación a Maquilar (2DHL): debe indicar una estimación del café que se va a maquilar.

20. Seleccione un tipo de maquila (el sisitema le va sugerir 2 tipos de maquila): 

1.De Fruta a Oro 

2.De Fruta a Perganimo.

Solicitud de Contrato de Maquila



21. Tipo de moneda: indicar el tipo de moneda según lo pactado.

22. Costo por unidades de 46 kg: debe indicar el monto por cada unidad de 46 kg.

23. Valor total calculado: el Sistema le va indicar el valor total según el precio que indicó en la casilla anterior.

24. Plazo devolución: debe seleccionar el plazo que pactó con el beneficio para la entrega del café.

25. Lugar de entrega: debe indicar el lugar de entrega según lo acordado con el beneficio. 

26. Condiciones pactadas: es un espacio para que indique alguna condición en especial.

Solicitud de Contrato de Maquila



27. Cuando complete toda la infomación debe de seleccionar el botón “guardar”  

Solicitud de Contrato de Maquila



28. El productor debe descargar el contrato en la casilla

de “archivos” presionando en el siguiente logo:

Solicitud de Contrato de Maquila



29. Es aquí donde debe firmar el contrato de maquila.

Solicitud de Contrato de Maquila



30. Una vez que lo firman deben de cargarlo en la siguiente casilla:               dan click, y proceden
a subir el archivo

Solicitud de Contrato de Maquila



31. Se despliega esta casilla, debe de presionar “Seleccionar Archivo” para poder subir 

al sistema el contrato firmado.  

32. Buscar en su computadora el documento que acaba de firmar y presione “Abrir”.

33. Lego presione el botón “Subir Documento”.

Solicitud de Contrato de Maquila



El contrato pasa a 
estado “beneficio” 

para que sea 
firmado.

Pasa a estado 
“ICAFE”, para que 

sea firmado.

Se procede con la 
firma de la G.R.T.L 

y la firma de 
Dirección Ejecutiva 

Flujograma de firmas 

Solicitud de Contrato de Maquila



El beneficio 
reporta la fruta 
que entrega el 

productor 
mediante un 

informe 
quincenal.

El beneficio 
hace el 

traslado de la 
fruta 

devolviendo al 
productor el 

café ya 
procesado.

Mediante 
informes 

quincenales y 
contratos el 

Productor puede 
iniciar si proceso 

de 
comercialización. 

Guía para hacer 
informes diarios

https://www.yout
ube.com/watch?v

=wxL5K7-
GVkE&t=114s

Proceso final

https://www.youtube.com/watch?v=wxL5K7-GVkE&t=114s

