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MANUAL DE USUARIO

FORMUALRIO PARA 1A DECLARACION JURADA DEL PRODUCTOR AGROPECUARIO
QUE DERTERMINA SU CONDICION COMO PEQUENO O MEDIANO PRODUCTOR
AGROPECUARIO (PYMPA)

Ing. Margoth Ortiz Monge, Direccion Superior de Operaciones Regionales y Extension
Agropecuaria (DOSREA)

El presente manual se realiza con el Objetivo de servir de guia para la inscripeion del “Formulario para la
declaracion Jurada del Productor Agropecuario que Determina su Condicion como Pequefio o Mediano
Productor Agropecuario (PYMPA)” y que se encuentra como anexo 1 en el Decreto N° 37911-MAG del
16 de setiembre del 2013, en el sistema informatico respectivo.



INSCRIPCION Y LLENADO DE LA INFORMACION DEL PRODUCTOR/A
PASOS A SEGUIR

1. Ingresado al sistema, sale la portada principal del Sistema para PYMPA, cuando el productor/a va
a inscribir por primera vez la informacidn, se debe hacer click en la palabra REGISTRARSE, y
lo que registrara es el nimero de cédula del mismo y una contrasefia generada por él, la cual sera
registrada en el sistema.

PYMPA o

Contrasefia

Codigo de Seguridad

TR &= | ER

ALIMENTARIO

Click aca para regis-
<@ trer por primera vez la
cédulay contrasefia
del productor/a

2. Se coloca el numero de cédula sin guiones ni espacio, en lugar de ellos se coloca el nimero cero
(0). La contrasefia, debe de ser minimo de 8 caracteres, de los cuales uno debe ser en Mayuscula y
puede ser combinacién de nimeros con letras. EIl cddigo de verificacion, es indiferente si se pone
en mindscula o mayuscula. Una vez ingresado la informacién se da click en REGISTRARSE vy lo
lleva directamente a la pagina de inicio



Fara poder registrar su informacidn, favar ingresar los datos que se le solicitan en las diferentes
casillas.

Siingresd a esta pagina por error haga click agui

La contrasefia debe de tener mas de 8 caracteres, al menos uno en mayuscula

Favor anotar en login su numero de cédula

REegISTIo de rFroauciores

Mimero Cédula 700860341

Contrasefia

Confirmar Contrasefia |ssssssss

Cadigo Verificacion

:Dqﬁ|

Una vez ingresados los [ Cancelar”|

datos se da click aqui

3. En la pagina principal del sistema, se pone en LOGIN, el nimero de cédula del productor/a y la
contrasefia indicada por él/ella, junto con el cddigo de seguridad que el sistema le da o asigna y se
le da ENTER o click en LOGIN, para poder acceder al formulario en linea



Py M PA Fﬁgmmh Nl’étnggtrﬁade

Contraseria

Contrasefia

Codigo de Seguridad

6=t=1

sector olt] C(')dig-o de ]
AGRO seguridad g4 ClickoENTER

ALIMENTARIO

EgISI‘ESE

4. Al ingresar al sistema, el mismo estara en blanco y debera ingresar por primera vez o bien, nuevas
propiedades en la parte que dice AGREGAR NUEVO, que le desplegara el formulario en blanco
para ser llenado por el productor/a

@ @ l% '!‘5" @ Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

o Lista de Inmuebles Registrados
- Nombre de la persona fisica Nombre del agricultor o empresa agricola Cédula del propietario del inmueble o lerado Cédula Juridica de la razdn social
+/ [Z1Formularios o juridica propietaria del inmueble que declara como usuaria del inmueble

Margoth Ortiz Monge Margoth Ortiz Monge 700860341

7

Entrar aca cuando
| -

Sisui 0 es por primera vez o bien, si desea agregar un nuevo bien inmueble favor hacer click aqui eS por prl mera

Cuando se ingresa por primera vez o bien no Vez 0 cuando se
9 porp va agregar una

se han agregado propiedades, este espacio nueva proviedad
aparece en blanco. Una vez ingresado los prop
datos, aparece el nombre del productor/a con
las propiedades inscritas por él/ella




Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Formulario para la Declaracidn Jurada del Productor Agropecuario que determina su condicién como pequefio o mediano productor agropecuario (PYMPA)

Faver llenar los datos que se le solicitan. Si los datos ingresados son correctos estos se grabaran automaticamente
al presionar el botén 'Pagina Siguiente'.

(Cada bien inmueble registrado debe declarase por separado)

qu'bre de la persona ﬁg\ca Edad Macionalidad | 5alaccionar Valor
o juridica propietaria del inmueble
Mombre de| agricultor 0 empresa agricola Edad MNacionalidad SeleccionarVanrE
que declara como usuaria del inmueble
Telefono Propietario Celular Email
Propietario Propietario
Provincia Seleccionar Valor [+ Inicio
Cantdn Cantdn ) dEI
. - 9
Distrito Distrito FOI‘mU-
Barrio Caserio Propietario E Ia”o en
Direccion Exacta Propietario
Blanco

Autoriza el envio de infarmacién DI5j @Ng
del sector agropecuario a su teléfono
celular o correo electrdnico

Esta afiliado a alguna organizacién D8] @Na Especificar

Identificacion, favor no consignar

Cédula del propietario del inmueble o apoderado

Cédula Juridica de |a razdn social

5. Se procede a llenar el mismo con la informacion que proporciona el productor y se le hace click en
PAGINA SIGUIENTE, vy con ello quedan guardados los datos que se digitan o bien cuando se
hace algiin cambio del mismo

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Formulario para la Declaracidn Jurada del Productor Agropecuario que determina su condicidn como pequefio o mediano productor agropecuario (PYMPA)

Favor llenar los datos que se le solicitan. Si los datos ingresados son correctos estos se grabaran automaticamente
al presionar el boton 'Pagina Siguiente’.

(Cada bien inmueble registrado debe declarase por separado)
Mombre de la persona fisica Margoth Ortiz Monge Edad Macionalidad | Costa Rica =]
o juridica propietaria del inmueble
Mombre del agricultor o empresa agricola Margath Ortiz Maonge Edad Macionalidad | cpsta Rica |Z|
que declara como usuaria del inmueble
Telefono Propietario 83728592 Celular 3728592 Email
Propietario Propistario margatho@hotmail com
Provincia SAN JOSE |z|
Cantdn MONTES DE OCA [=]
Distrito SABANILLA E
Barrio Caserio Propietario San Marino £
Direccion Exacta Propietario Casa 158
y:
Autariza el envio de informacian @Si CNo
del sector agropecuario a su teléfono
celular o correo electranico
Esta afiliado a alguna organizacidn 215i @No Especificar
Cédula del propietario del inmueble o apoderade 700860341
Cédula Juridica de |a razdn social Cada vez que se ”ena el formUIariO
ien. si
0 bien, si se desea avanzar en el

mismo, dar click aca




6. Se hace seleccion del punto que corresponde a calidad del productor/a, si el mismo desea puede
agregar notas en el espacio correspondiente o bien, si desea borrar la informacion que inscribio,
una vez ingresada la informacién, se da click en PAGINA SIGUIENTE

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Indique su calidad en el registro de este inmueble

Indica la
calidad del
propieta-
rio/a

EN MI CALIDAD DE (Incluya todas las selecciones que considere gue le apliguen)
Motas: si desea agregar alguna observacian a dicha seleccion.

Calidad Propietario Inmueble Notas

e (rendatario [+] Click aca y se selec-
ciona la calidad del

que inscribe

[ E1E] BT E]E]E] E]

Borrar
. ﬁ

Si se desea borrar la informa-
cién de este renglon se marca

Dar click acé, para continuar
con el formulario o bien,
cuando se ha completado la
informacion

7. Las coordenadas GPS, se ponen en el caso que cuenten con las mismas, si no, las pueden agregar
posteriormente.  Ingresan la informacion que solicita el formulario, seleccion SALVAR vy

posteriormente PAGINA SIGUIENTE




Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Favor describir el bien inmueble, ingresando los datos que se le solicitan

Descripcion del Inmueble

Provincia SAN JOSE [~] Cantdn MONTES DE OCA
Distrito SABANILLA |Z| Folio Real Inmueble

Coordenadas GPS (Si dispone de esta informacion, favor ingresarla)
M: Q-
Finca sin inscribir o en DISi@No

tramite de informacidn posesoria:

Habita en el inmueble @

Dispone De Cvo

Altitud en Msnm:

AREA

Avrea total del inmueble (Hectareas) 70

Area total dedicada a actividades agricolas(Hectareas) Ing_resados IOS datos
Avrea total dedicada a actividades pecuarias(Hectareas) 70 0 Sl se ha Cam_blado
Area total dedicada al barbecho(Hectareas) a|gun0, dar CI'Ck aca

Area total dedicada a zonas de reserva o conservacidn (Hectadreas)

Para continuar con
las paginas, dar
click acd

8. Debe de seleccionar de primero, FINCA DE USO AGROPECUARIO DESTINADA A LA
PRODUCCION PRIMARIA AGRICOLA O PECUARIA, que le llevara a la seleccion de los

grupos de actividades

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Seleccione de la lista aguél punto gue aplica a usted.

Grupos de Preguntas en el Cuestionario

Descripcion Grupo
Finca de Uso Agropecuario destinadas a la Produccidn Primaria Agricola o Pecuaria

Infraestructura Agropecuario v Agroindustrial
Informacidn General de la Unidad Pecuaria

Al dar click aca, se
entra a la seleccion
de los grupos de
actividades




9. Segun la actividad agropecuaria que selecciona el productor, se elige el grupo en el cual se incluye
la misma y que le llevara a que determine cual serd la actividad que desarrolla

»

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Seleccione de la lista aquél punto que aplica a usted.

Grupo de Preguntas Seleccionado

Finca de Uso Agropecuario destinadas a la Produccidn Primaria Agricola o Pecuaria

Fregunias para el grupo seleccionado

Descripcion Grupo Descripcion de la pregunta

Pecuario Grupo 1: Pastos naturales, pastos mejorados o forrajes en sistemas de produccidn
de ganado bovino para carne o doble propdsito; asi como de caballos y bifalos, incluye
sistemas silvopastoriles.

Pecuario Grupo 2: Pastos naturales. pastos mejorados. pastos de corta o forrajes en
sistemas de lecheria especializada, asi como estabulados y semiestabulados
Pecuario Grupo 3: Pastos naturales. pastos mejorados, pastos de corta o forrajes en
sistemas de produccion de especies pecuarias menores (cabras y ovejas)

bt (et e n Pecuario Grupo 4: dreas para estangues de acuacultura de tilapia, trucha o camardn

Pecuario Grupo 5: Granjas destinadas a la produccion de cerdos, aves, conejos, abejas v
zoocriaderos)

b (e e Plantas omamentales, flores, follajes v productos de jardin: incluye ademas la produccisn en
invernadero o ambientes protegidos (no forestales); viveros de cultivo de tejidos y
plantaciones de ciprés ornamental.

Finca de Uso Agropecuario destinadas a la Produccidn
Primaria Agricola o Pecuaria

Infraestructura Agropecuario y Agroindustrial
Informacidn General de la Unidad Pecuaria

m

Hortalizas y Legumbres Grupo 1: papa, cebolla, tomate. chayote, chile dulce y chile picante;
incluye produccion en invernadero o ambientes protegidos. asi como en hidroponia.

Se despliegan los dife-
rentes grupos y se hace
click en aquel que el
productor/a aplica
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coliflor, apio. zapallo, ayote, culantro, culantro coyote. rabano. mostaza, arracache. cebollin,
hongos, jengibre, berenjena, calabaza, albahaca, orégano, tomillo, ajo y demas hortalizas y
legumbres; incluye ademds la produccidn en invernadero o ambientes protegidos, asi como

en hidroponia.
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aguacate, fresa, mora, rambutan, cas, carambola, guayaba, maracuyd, higos, manzana de
agua, tamarindo, jocote. zapote. nispero, guanabana, anona, pitahaya, caimito etc; incluye
viveros.
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[CCeeceamar Preante_|
(Selecdonar Pregunta-|
(Selecdonar Pregunta-|
[CCeeceonar Preante_|
[ Seleccionar Pregunt |
[ Seleccionar Pregunta |
(SeleccionarPregunta |

Granns Rasicas Grunn 2+ friinl maiz

Cuando se entra a seleccionar la actividad, se debe de indicar en la columna I, si la actividad es Unica (no
tiene ningun otra en el area), se coloca una A y en la columna Il se pone el nimero cero (0), si la actividad
estd combinada o bien en asocio con otras actividades, se coloca en la columna | una B y en la columna I,
se pone el area de la actividad principal, no se incluye el area de la otras actividades.

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica ‘

TIPO DE ACTIVIDAD EN PRODUCCION PRIMARIA AGRICOLA y PECUARIA

A. Infraestructura Agropecuaria y Agroindustrial: Construcciones de uso Agropecuario necesarias para el desarrollo de actividades de producciéon primaria que se
encuentran dentro del area de las fincas de uso agropecuario.

Pecuario Grupo 1: Pastos naturales, pastos mejorados o forrajes en sistemas de produccién de ganado bovino para carne o doble propésito; asi como de caballos y
biifalos, incluye sistemas silvopastoriles.

Selec-
Respuesias

Iec- Id Detalle Columna | Columna Il

cionar Faorrajes [] a 0

las o=

Sien la columna | se pone A, se pone el
namero cero (0), si en la columna | se pone
B, se pone el area de la actividad principal

acti- Seleccionar Valor []
Vida_ Seleccionar Valor |Z|
des Seleccionar Valor |Z|

Click ac4, para
salvar los datos

Seleccionar Valor |z|

que

Pone A si Uinica o B si es combinada o en asocio

Click ac4, para regresar al grupo de preguntas




10. Una vez incluida la informacion de la Finca de Uso Agropecuario, se procede a poner los datos
para la INFRAESTUCTURA AGROPECUARIA Y AGROINDUSTRIAL, la cual contiene
unicamente un grupo de preguntas, sobre el cual se hace click para entrar a ingresar la informacion

de ese apartado

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Seleccione de |a lista aquél punto que aplica a usted.

Grupo de Preguntas Seleccionado

Click aca y lo ingresa al listado de infraestructura, etc.

Infraestructura Agropecuario y Agroindustrial

Descripcion Grupo

Finca de Uso Agropecuario destinadas a la Produccidn
Primaria Agricola o Pecuaria

Descripcion de la pregunta

A Infraestructura Agropecuaria y Agroindustrial: Construcciones de uso Agropecuario

necesarias para el desarrollo de actividades de produccidn primaria que se encuentran dentro
del drea de las fincas de uso agropecuario.

P RICHOP | aDEIST e

Al dar click acé, despliega un grupo de preguntas

Dependiendo de la infraestructura que se tenga en la propiedad seré el nimero de respuestas a seleccionar,
incluyen la cantidad y el area en metros cuadrados de los mismos. No debe de olvidarse hacer click en
SALVAR vy haciéndolo en REGRESAR A LA LISTA o ANTERIOR se regresa al GRUPO DE

PREGUNTAS

Se agrega la cantidad

Se agrega el area

Ministerio de Agricultura y Ganaderia dejjlosta Rica

TIPO DE ACTIVIDAD EN PRODUCCION PRIMARIA AGRICOLAPECUARIA

A. Infraestructura Agropecuaria y Agroindustrial: Construcc
encuentran dentro del area de las fincas de uso agropecu

les de uso Agropecuari

lecesarias para el desarrollo de actividades de produccion primaria que se

Id Detalle Cantidad

Establos 1 200.00
Seleccionar Valor

Seleccionar Valor

Seleccionar Valor
Seleccionar Valor

Seleccionar Valor

Area en M2

Borrar

[l

et

Ingresados los datos, se
da click en SALVAR

Anterior

Al dar click acd, des-

pliega el lista de infraes-
tructura, etc.

Para regresar
a la pagina
anterior




11. Se continuaria con la INFORMACION GENERAL DE LA UNIDAD PECUARIA, en aquellos
casos que aplican, se hace click en dicho texto y le desplegara los tipos de actividad que se generan
y en ella se selecciona la del productor/a

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Seleccione de la lista aguél punto que aplica a usted.

Grupeo de Preguntas Seleccionado

Informacidn General de la Unidad Pecuaria

Descripcion Grupo

Infraestructura Agropecuario y Agroindustrial

Informacion General de la Unidad Pecuaria

Finca de Uso Agropecuario destinadas a la Produccidn Primaria Agricola o Pecuaria

Dar click acé, para
ingresar a la seleccion
del grupo pecuario

1

eleccionar Pregunta

Cunicultura
Porens
Coprnos
ouies

eleccionar Pregunta Aves
Seleccionar reguna

i

Descripcion de la pregunta
Ganaderia Bovina

Biifalos

Apicultura

Acuacultura

Grupos
pecuario
que se des-
pliegan al
hacer click
en Informa-
cion...., se
hace click
en SELEC-
CIONAR
PRGUNTA
segun grupo
pecuario

Se desplegaré dependiendo la actividad la informacién requerida y que se seleccionard segun indique el
productor/a, debe de incluirse la raza, el nimero de machos y de hembras y una vez completada la
informacion se da click en SALVAR y en ANTERIOR

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Ingresar el

Ganaderia Bovina

TIPO DE ACTIVIDAD EN PRODUCCION PRIMARIA AGRICOLA y PECUARIA

Al dar click ac4, despliega
las razas a seleccionar

ndmero de
hembras

Respuesias
Id Detalle Raza Predomina # Machos # Hembras Borrar
Ganaderia Bovina - Desarrollo |Z| Brahman E 4 5 ]
Seleccionar Valor SelecciunarVaIurE
Seleccionar Valor SeleccionarVanrE
Seleccionar Valor SelecciunarVanrE
Seleccionar Valor SelecciunarVaIurE
Seleccionar Valor SeleccionarVanrE
Anterior I
Al dar click aca, Al dar click aca, se L%?;Z‘?zr;; Ig%:gza?](;ié?s
le permite regre- despliega la lista de h I k ]
sar a la pagina de actividades machos click aca

preguntas




12. Una vez completado los tres grupos de preguntas, o en aquellos casos con solo actividad agricola
serian dos, se da click en PAGINA SIGUIENTE y con ello se termina de completar el formulario

e i e e e e e

Grupo de Preguntas Seleccionado
Informacidn General de la Unidad Pecuaria

Fregunias para el grupo seleccionad

Descripcion de la pregunta

Descripcion Grupo
Finca de Uso Agropecuario destinadas a la Produccidn Primaria Agricola o Pecuaria

Ganaderia Bovina

Infraestructura Agropecuario y Agroindustrial

Bufalos

Informacion General de la Unidad Pecuaria

Caballos
Apicultura
Cunicultura
Porcinos
Caprinos
Ovinos
Aves

Acuacultura

Al dar click aca, le
lleva al final del
formulario

13. Una vez ingresados los datos en el formulario, se despliega un mensaje indicando entre otros datos
que el productor/a recibird un mensaje con el CODIGO PYMPA de la solicitud para presentarse en
el ASA a retirar la declaracién jurada, en caso de que con los datos aportados por él/ella, certifica
como pequefio o mediano productor/a. Al hacer click en HAGA CLICK AQUI PARA
REGRESAR A LA LISTA DE INMEDIATO, procedera a llevarlo al inicio del sistema para
verificar los datos incluidos o bien agregar nuevos bienes inmuebles.

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Muchas gracias por actualizar sus datos, recibird un correo confirmando el ingreso corecto de la informacidn solicitada en el presente formulario a la direccidn electrdnica o bien al
nimera de celular indicado Favor presentarse en la Agencia de Senvicios Agropecuarios mas cercana para retirar su declaracion jurada.
Haga click aqui para regresar a la lista de inmuebles

1

Al hacer click aca, le llevara a
la pagina de inicio

En la pagina inicial, se podra observar el nombre de las persona que ingresé los datos con el nimero de
cedula del mismo, al hacer click en el nombre despliega el formulario completo y si se desea agregar
nuevos bienes inmuebles, se da click en AGREGAR NUEVO

Ministerio de Agricultura y Ganaderia de Costa Rica

Nombre de la persona fisica Nombre del agricultor o empresa agricola Cédula del propietario del inmueble o apoderado Cédula Juridica de la razon social
o juridica propietaria del inmueble que declara como usuaria del inmueble
IMargoth Ortiz Monge Margoth Ortiz Monge 700860341

Sisu ingr}s por primera vez o bien, si desea agregar un nuevo bien inmueble favor hacer click aqui S| se desea agregar nue-

vas propiedades, hacer

Al dar click al nombre, despliega click aca

el formulario completo




14. El sistema le permite llevarlo a la pagina principal, sitios de interés, cambiar contrasefa, refrescar
el sistema y salir del mismo, haciendo click, segun el orden indicado anteriormente en las figuras
respectivas.

Cambiar
Contrasefia

Salir

- I TNV Ministerio de Agricul

Principal M"!

gl | Sitios |* Refrescar o juridica propietaria del inm)
Margoth Ortiz Monge

Nombre de la persona fisica

Si su ingreso es por primera vez




