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ANALISTA DE CONTRATACIÓN 
ADMINISTRATIVA 2.

-Bachillerato en la carrera de Administración de Empresas, Contabilidad,
Mercadeo, Derecho o afín al puesto.
-Experiencia mínima de 2 años en la ejecución de labores de compras
-Conocimientos intermedios en compras gubernamentales,
contabilidad, experiencia en manejo de facturación, control de pagos.
-Conocimientos intermedios en el manejo de paquetes de cómputo en
OFFICE (Excel, Word, Power Point), aplicables a su campo de actividad.

-Seminarios de Servicio al Cliente.
-Licencia de conducir B-1
-Conocimientos en la Ley General de Contratación Pública y su
Reglamento.
-Experiencia en trámites administrativos.
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