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2024Periodo

001-DIRECCION Y ADMINISTRACIONPrograma

013-DIRECCIÓN EJECUTIVA                     Unidad

Administrar el Instituto del Café de Costa Rica con eficiencia, eficacia y economía, apegado al bloque de legalidad en
rendición de cuentas a la Junta Directiva y al Congreso Nacional Cafetalero.

Objetivo General

1. Velar por el eficiente y correcto funcionamiento de la Institución apegado al bloque de legalidad

2. Proponer a la Junta Directiva las normas generales de la política de la institución y su organigrama

3. Atender las relaciones con los sectores relacionados a la actividad cafetalera, instituciones del Estado y la prensa

4. Suministr a la Junta Directiva la información  necesaria para asegurar la correcta toma de decisiones, así como ejecutar los acuerdos de
la Junta Directiva.
5. Autorizar mediante firma todo tipo de documentos que se remitan a terceros

Objetivo(s) Especifico(s):

1

2

Catalogo:

Catalogo:

Acciones Operativas

Acciones Estrategicas

Descripcion:

Descripcion:

Trimestral

Trimestral

Modalidad:

Modalidad:

1

2

3

4

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

Actividad

Actividad

Gestionar Control Interno.

Gestionar Valoracion del Riesgo.

Gestionar Recomendaciones de Auditoria.

Apoyar la Ética Institucional a través de la Comisión de
Valores y Control Interno.

Representación  Nacional  del ICAFE  a traves de
reuniones con el secgtor, instituciones del estado y actores
estratégicos de cooperación como la  empresa privada
entre otros. Relaciones con la prensa
Representación Internacional del ICAFE a la OIC,
Organismos Internacionales y regionales (firmas,
convenios, alianzas).
Aprobación contratos de exportación y consumo nacional
con cumplimiento de normativa.
Observancia regulatoria en Mano de Obra-Convenios
CCSS, Póliza RT Y casas de la aliegría.
Asistir a reuniones de J.D. para apoyar en la organización y
sesiones, orden del día, ejecución de acuerdos, suminsitrar
información, proponer normas de política institucional,
presupuestos ordinarios y extraordinario y rendición de
cuentas.
Organización y presentación Junta de Liquidaciones

Participacipación y seguimiento a Comisiones

Organización del Congreso Nacional Cafetalero

Definir, implementar, dar seguimiento y evaluar el
cumplimiento del Plan Estratégico institucional y determinar
la estructura organizativa
Canalizar necesidades y oportunidades para formular
proyectos orientados a las prioridades institucionales,
generar alianzas estratégicas y gestinar financiamiento.
Nombrar y remover colaboradores

Aprobación de presupuesto ordinario y extraordinario

Autorización de documentos internos y externos,
aprobación de órdenes de compra y adjundicación de
contratación.
Gestionar la aprobación del portafolio de servicios con su
respectivo tarifario para el sector

Detalle

Detalle

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

1

100

100

100

100

100

100

Meta

Meta

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

EVENTO(S)

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

Tipo Indicador

Tipo Indicador

Maria Jose Castillo Carmona

Maria Jose Castillo Carmona

Maria Jose Castillo Carmona

Maria Jose Castillo Carmona

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Maria Jose Castillo Carmona

Maria Jose Castillo Carmona

Maria Jose Castillo Carmona

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Maria Jose Castillo Carmona

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Responsable

Responsable

Operativo

Específico

Tipo:

Tipo:

X

X

X

X

X

X

X

X

Periodo:

Periodo:

1

1

2

2

3

3

4

4

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

  

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

  

X

X

X

X

X

  

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

  

X

X

X

X

X

  

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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1

1
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3
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Periodo

Periodo

Estado Aprobado
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3Catalogo:

Acciones ExtraordinariasDescripcion:

TrimestralModalidad:

1

2

3

Actividad

Elaboración del Plan Estratégico Institucional para periodo
2025-2027
Reingeniería institucional

Implementación de estructura para cumplimiento de
regulación Pacto Verde

Detalle

100

100

100

Meta

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

Tipo Indicador

Maria Jose Castillo Carmona

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Gustavo Andre Jimenez 
Elizondo

Responsable

IndefinidoTipo: X X X XPeriodo:
1 2 3 4

X

X

X

  

X

X

  

  

X

  

  

X

1 2 3 4

Periodo


