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Instituto del Café de Costa Rica COSTA. RICA
INSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA Circular N° 3009
San Pedro de Barva Heredia, Costa Rica 13 de enero de 2021

PRESENTACION DE INFORMES QUINCENALES DE CAFE EN FRUTA

Sefiores;
Beneficiadores, Exportadores, Torrefactores y Comerciantes de Café

Estimados Sefiores:
Reciban un cordial saludo de parte del Instituto del Café de Costa Rica (ICAFE).

El articulo 23 de la Ley 2762 “Ley Sobre el Régimen de Relaciones entre Productores, Beneficiadores y Ex-
portadores de Café” del 21 de junio de 1961 y sus reformas, sefala el deber que tiene cada Firma Beneficia-
dora de presentar al ICAFE un Informe Quincenal sobre la cantidad de café ingresado a sus instalaciones.
Asimismo, el articulo 20 del Reglamento de esta Ley, indica que este informe debe remitirse a mas tardar
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la quincena de que se trate.

Es necesario recordar, que de acuerdo con el articulo No. 17 de la Ley antes citada, la declaracién del café
ingresado a los Beneficios tiene valor o transcendencia legales de una declaracion jurada.

Ademas de ser una obligacion legal, es importante que las firmas Beneficiadoras mantengan actualizada esta
informacion en el ICAFE, pues conforme se va reportando el café en fruta recibido, la cuota de comercializa-
cion disponible para la venta se actualiza.

Es importante tener presente que las Firmas Beneficiadoras que no presenten estos informes quincenales
estaran expuestas a procesos administrativos, que tienen como resultado final la suspension como medida
cautelar (preventiva) de sus Firmas o Empresas, hasta tanto no se pongan al dia con sus obligaciones ante el
ICAFE. Este acto administrativo sera antecedido por el desarrollo de un debido proceso que justifique el ac-
tuar de la Administracion. Todo lo anterior de conformidad con el articulo 128 de la Ley 9872.

Les recordamos que se tiene a su disposicidon una herramienta en linea para procesar los Informes Quincena-
les de café fruta, y todos los tramites de comercializacion:

https://apps.icafe.go.cr/forms/frmserviet?config=SICWEB
Cualquier consulta puede comunicarse con la Unidad de Liquidaciones al teléfono 2243-7845 o al correo

electronico aquiros@icafe.cr, anexo a este documento se encuentra un instructivo paso a paso para informar
café en fruta.

Atentamente,

Lic. Xinia Chaves Quirds
Directora Ejecutiva
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oolcate Generalidades del informe quincenal

Instituto del Café de Costa Rica

Aspectos a considerar:

-Los informes quincenales se presentan en unidades de 200 Litros ~1,DHL (Dobles hectolitros)
1 DHL = 1 Angarilla = 200 litros = 10 cajuelas = 2 fanega
1 fanega = 2 DHL = 400 litros = 2 angarillas = 20 cajuelas

Café Bellota: Solamente deben informar este tipo de café los Beneficios autorizados a procesar NATURALES DE JUNTA.

¢Cuando se debe presentar?

Café recolectado en los primeros 15 dias del mes, se reportan del 16 al 20. Café recolectado en la segunda quincena del mes, se

reporta del 1 al 5 del mes siguiente. Si en una quincena en particular no se recolectd fruta, no es necesario reportar la quincena en cero.

EJEMPLO: Si del O1 al 15 de enero en total se recolectaron 25 cajuelas y dos cuartillos de café maduro, debe reportar 2.5500 DHL a

mds tardar el 20 de enero.
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1. Ingrese en el siguiente enlace: https: //apps.icafe.go.cr /forms/frmservlet2config=SICWEB desde Internet Explorer

2. Ingrese sus credenciales, recuerde digitar “ICAFE” en la casilla Database

Username: |

Password: |

Database: |

(o] (o)

3. Presione “seleccionar usuario” y “Seleccionar usuario personal”, en la pantalla que se despliega ingrese las

& Selec

O0Icafe

Instituto del Cafe de Costa Rica

credenciales que le fueron asignadas:

Sistema de Seguridad
Cedula del Usuario:

Nombre Usuario: |

Clave: |
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4. Selecciona esta ruta:
@Bepunes Selecciona Usuaric  Salir  Window

Informes Quincenales Informe Quincenal

Informes Diarios ¥ Consultar informes Quincenales
Contratos Firma Digital  *
Reporte de Informes Quincenales

Liquidacion 4
Nomina de Productores  » & Sistema De Informes Diarios De Compra - Venta - frmprincipal frmx
Liquidacion Exportadar ¥ ' ==
Cesiones de Contratos  » .

Informe quincenal digital

5. Se le abrira esta ventana:

4 Forms 12 (Forms Runtime)

BENEFICIADOR: | 95 | NSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA

detalloa uacion el informe del ibida en el R e :
(Ley No. 2762 del 21 de junio de 1961, suR to y refe

DETALLE e o oam e
mﬂﬁ ToRin L || R [ (Beflota) } QUINCENA
PROPIO . .0'| 00000/ 00000 00000 | 0.0000
COMPRADO 00!/ 00000 00000  0.000 | 0.0000
TOTAL 00000/ 00000) 00000 00000 | 00000

s R ia casila 13 zona de recibo B

de cafe por Brocs en DHL, sin valor comercial.

[ 0.0000
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g Forms 12 (Forms Runtime)

et [ et [ [ 0
———

Importante:
BENEFICIADOR: | @6 [NSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RIGA * Debe llenarse de arriba-abajo de
COSECHA: 2021 N
izquierda a derecha.
CATEGORIA:| | | q i
= [ ]
S iR 5 caeiekiee | - Fecha: | 06/01/2021 Pase de una casilla a otra con la tecla

. ddimmiyyyy dd/mmiyyyy
En cumplimiento de |as respectivas disposiciones legales y con la frascendencia de una declaracion jurada, ta bU I a d ora en su TeCI d d °

'“m'?::;‘ﬁfﬁggﬁeﬁfxmﬁfgﬁﬁeﬁm“;:;ﬁgﬁm” * Para saber las opciones de cada casilla
_ EN DHL | presione F9
DETALLE m{;ﬁ:fm% . CATE Vi mﬁm Tﬂ'ﬂL Tab k__’i
PROPIO | ©0000| 00000/ 00000 00000 = 0.0000
COMPRADO | 000/ 00000 00000 |  0.0000 | 0.0000
TOTAL | 00000/ 00000 00000 = 00000 | 0.0000

5i el Beneficio no tiene diferencial de zonas, el cafe maduroc debe anotarse en la casila correspondiente a la zona de recibo £
En esta Quincena se tuvo |a siguiente afectacion de cafe por Broca en DHL, sin valor comercial. 0.0000
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g Forms 12 (Forms Runtime)

G R A
e "

BENEFICIADOR: | 95 |ﬂsnnm}na_c.ﬁﬁémmsmm
COSECHA: P . s e

i 2021 * Beneficiador y cosecha son casillas automdaticas, con TAB
CAFE RECIBIDO EN LA QUINCENA DEL: | AL Fecha: | 06/01/2021 despldcese a “categoria”

ddimmivyyy ddimmiyyyy
Enmmp]mumiﬁd&iasmspnchmtﬂaposmmesfegaiasyconiammndemsﬂemadedammjm-ma‘ 7 P, . oo ’
el  cominuacion el Gel e recico en el Denefco e ropecad * “Categoria”: presione FQ para que elija la categoria en

| ENDHL _ la que desea hacer el informe.
DETALLE CAFE MADURO CAFE VERDE | CAFE NATURAL TOTAL . " i
ZONA A ZONA B _ (Beliots) | aumcena | ¢ Presione Tab, automdticamente genera la quincena
PROPIO | (0000  0.0000 00000  0.0000  0.0000 . .
vigente a informar.
COMPRADO | 0000 00000  0.0000 = 0.0000 0.0000
TOTAL = 00000 0.0000 00000 00000  0.0000

Si el Beneficio no tiene diferencial de zonas, el cafe madurc debe anotarse en la casila correspondiente a la zona de recibo B

'NOTA INFORMATIVA:
En esta Quincena se tuve (3 siguiente afectacion de cafe por Broca en DHL, sin valor comercial. 0.0000
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g Forms 12 (Forms Runtime)

G

mo llenar el informe?

CIOPIPIEC e B D
e

En cumplimiento de las respectivas disposiciones legales y con la trascendencia de una declaracion jurada,

BENEFICIADOR: | 95  |NSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA
COSECHA: 2021

caTeGoRIA:| | | y digite.
CAFE RECIBIDO EN LA QUINCENA DEL: | AL Fecha: | 06/01/2021

* Presione Tab para que

* Calcule cuanto café corresponde en cada casilla

sumen

‘detallo a continuacion el informe del cafe recibido en &l Beneficio de mi propiedad . .
oo STOE-de R deuniote4 5o Ruglamenteyrefermas) cantidades en Total-Total quincena
“EN DHL
DETALLE CAFE MADURO AFEVERDE | CAFENATURAL TOTAL
ZONA A ZONA B S (Bellota) QUINCENA |
PROPIO | (0000 00000  0.0000 | 0.000 | 0.0000 * Al finalizar, presione el icono Salvar [[©
COMPRADO | 700! 00000 00000 |  0.0000 | 0.0000
TOTAL | 00000/ 0.0000/ 00000 = 0.0000 | 0.0000
o - : Tome en cuenta que solamente tiene un intento, si cometié algin error
i el Beneficio no tiene diferencial de zonas, el cafe maduro debe anotarse en la casilla correspondiente a la zona de recibo &
debe informarlo el mismo dia para que se rechace el informe vy

'NOTA INFORMATIVA:
En esta Quincena se tuvo [a siguiente afectacion de cafe por Broca en DHL, sin valor comercial. 0.0000

pueda volver a elaborarlo.




