INSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA CIRCULAR N* 2724
San Pedro de Barva, Heredia, Costa Rica 06 de setiembre de 2018

Sefores
BENEFICIADORES DE CAFE

Estimados sefiores:

Reciban un cordial saludo de parte del Instituto del Café de Costa Rica (ICAFE).

Como es de su conocimiento la Junta de Liquidaciones del ICAFE con base en lo que establece el Capitulo V del
Titulo | de la Ley N°2762 del 21 de junio de 1961, sus reformas y su Reglamento, fija para cada cosecha los
precios minimos de Liquidacion Final que las firmas Beneficiadoras deben pagar a sus productores por el café
entregado, utilizando para este proposito los registros del ICAFE. Debido a lo anterior, los Beneficiadores deben
presentar una declaracion detallada de sus cuentas y cualquier otra informacién requerida por este Instituto.

Mediante circular nimero 2707 del 13 de agosto del 2018, se comunicé al sector que el plazo para la
comercializacion del café de la cosecha 2017-2018 se cierra el proximo 01 de octubre, debido a que el 30 de
setiembre es un dia no habil. Una vez efectuada la totalidad de dichas ventas en el plazo indicado, los
Beneficiadores deben presentar las cuentas de liquidacion final de la cosecha en mencién.

Para tal efecto, nos permitimos anexarles un documento instructivo y el formulario denominado "Cuentas de
Liquidacién”, asi como las hojas de trabajo y modelo para la certificacién de gastos.

Como es de su conocimiento el Instituto del Café de Costa Rica ha puesto a su disposicion la herramienta web
que permite procesar la liquidacion final de productores en linea mediante el uso de la firma digital; para tener
acceso al sistema de liquidacion final en linea la direccion es:

https://apps.icafe.go.cr/forms/frmserviet?config=liquidacion

Se adjunta manual de procedimiento para subir al sistema las Liquidacion Final con firma digital. Se acompafa
con un video que sirve de guia para subir el documento con firma digital, para ello acceder al siguiente link:

https://youtu.be/8zgXQAe3ToE

Sobre los gastos de Beneficiado, es importante recordarle que para cada una de las categorias de café la Firma
Beneficiadora debe presentar un detalle de los gastos de elaboracion aceptados por Ley, acompafiado de los
respectivos comprobantes o una certificacion de los mismos extendida por un Contador Publico Autorizado, segun

lece el articulg 12 Ley No. 2762,


https://apps.icafe.go.cr/forms/frmservlet?config=liquidacion
https://youtu.be/8zgXQAe3ToE

En caso de no disponer de firma digital, les comunicamos que en el sitio Web de ICAFE se encuentra también el
formulario electrénico en el siguiente link http://www.icafe.cr/sector-cafetalero/liquidacion-final-beneficio/ Una vez
completado el formulario deben imprimirlo, firmarlo por el Representante Legal y presentarlo al ICAFE a mas
tardar el miércoles 10 de octubre de 2018 en la Unidad de Liquidaciones ubicada en nuestra sede en San Pedro
de Barva de Heredia, en el horario regular de 7:30 a.m. a 4:30 p.m. 6 en nuestras Sedes Regionales en el mismo
horario.

Cualquier consulta puede comunicarse a la Unidad de Liquidaciones a los teléfonos 2243-7842 6 2243-7845.

Atentamente,

Ing. Edgar Rojas Rojas
Subdirector Ejecutivo


http://www.icafe.cr/sector-cafetalero/liquidacion-final-beneficio/

1.

LIQUIDACION FINAL DE LA COSECHA DE CAFE 2017-2018
(INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE CUENTAS DEL ARCHIVO DE EXCEL)

LIQUIDACION DE CAFE CONVENCIONAL, NATURALES DE JUNTAS O BELLOTAS,

DIFERENCIADOS, ORGANICO, VERANEROS Y TAZA DE LA EXCELENCIA.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

En las lineas a), b), c), d) y e), se anotaran las cantidades en unidades de 400 litros (Fanegas) de café
propio o comprado recibido por cada Firma Beneficiadora, segun las siguientes clases: verde, maduro y
bellota, cifras que a su vez deben coincidir con lo reportado al ICAFE en los informes quincenales y en la
No6mina de Productores.

La linea f) "Rendimiento en kilogramos de café oro por 400 litros (fanega)" es el resultado de dividir
el total de unidades de 46 kilogramos de la linea j) entre el total de la linea c).

En la linea g) se anota la cantidad de unidades de 46 kilogramos vendida para exportacion, el precio
promedio por cada unidad en US délares y en colones, ademas el valor total en colones. En esta casilla
se debe anotar la totalidad del café incluido en contratos de compra-venta de café, inscritos en el ICAFE,
en todos los casos se usara el TIPO DE CAMBIO al que fueron negociadas las divisas en el Banco Central
de Costa Rica o entidades autorizadas.

En la linea h), se anota las unidades de 46 kilogramos de café vendido para Consumo Nacional, precio
promedio en colones por cada unidad de 46 kilogramos y el total de colones.

En el renglon "OTROS" (linea i), se anota en el caso de que lo hubiere, el total de ingresos recibidos por
concepto de indemnizaciones del Instituto Nacional de Seguros (INS), diferencial cambiario de la cosecha
anterior no incluido en esa cosecha, pago de muestras para la investigacion de rendimiento de beneficiado
de la cosecha anterior, ingresos por opciones de café, o cualquier otro ingreso que corresponda a los
Productores. De acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 24 de la Ley N°2762 del 21 de junio de 1961 y
sus reformas, la merma que se presente en el precio de venta por café deteriorado en su calidad, por
errores o deficiencias en su preparacién, debera cubrirla el Beneficiador y en ninglin caso puede ser
transferida a los Productores en la liquidacién, y para tal efecto, en caso del café dafado en el proceso,
se anotara el total en la linea correspondiente.

En la linea j), se anotan los totales de las columnas de las lineas de la g) a la i).

El total de GASTOS DE BENEFICIO, se anotaréa en la linea k), obteniéndose también el gasto por cada
unidad de 46 kilogramos. Estos gastos son aquellos aceptados en concordancia con lo establecido por el
Articulo 57 de la Ley N°2762 del 21 de junio de 1961 y sus reformas, asi como por el Articulo 39 de su
Reglamento:

a) Planillas de la planta de beneficio.

b) Cuotas patronales pagadas a la Caja Costarricense de Seguro Social y demas entidades publicas
a las que haya debido pagar seguros de empleados o cargas sociales.

¢) Energia eléctrica.

d) Combustibles y lubricantes usados en el proceso de beneficiado.

e) Sacos, cafilamo, brochas y tinta para marcar sacos.

f) Planilla de escogida del grano, preparacion de café en Beneficios Secos.

g) Transportes del café beneficiado de la planta de beneficio a su lugar de entrega, dentro del
territorio nacional, para su exportacion, depésito o venta local.

h) Seguros del café y elaboracion.

i) Tasas e impuestos pagados.

J) Los gastos necesarios para el tratamiento de las aguas y desechos autorizados por la Junta
Directiva del Instituto del Café de Costa Rica. Respecto a este rubro, ver la circular nUmero 2471
del 12 de agosto de 2016.

Adjunto a esta liquidacion debe presentarse una certificacion de gastos extendida por un contador
publico autorizado, para lo cual en el anexo 1 se incluye un formato y notas explicativas por rubro de
costo, los cuales pueden servir de guia al profesional, también es permitido que como alternativa a la
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cert|f|caC|0n presente todos los comprobantes de cada uno de sus gastos; acompanados del detalle

1.9. Cualquier rubro de costo que se incluya en la “certificacion de gastos” o como parte de los “comprobantes”
aportados, que no se ajuste o equipare a la pomenclatura definida por la Ley N°2762, sus reformas y su
Reglamento, no sera considerado su monto econémico como una deduccién valida.

1.10. En la linea I) se deben anotar los egresos por opciones de Café.

1.11. El sub-total de la linea m) se utiliza para calcular el 9% de utilidad para el Beneficiador (linean).

2. DEDUCCIONES

El total de deducciones es la sumatoria de los gastos de beneficiado (linea k), los egresos por opciones de Café
(lineal) y la utilidad del Beneficiador (linea m).

3. LIQUIDACION CAFE BELLOTA

Aquellas Firmas Beneficiadoras que hayan procesado café NATURAL DE JUNTA O BELLOTA, enviaran ademas
otra férmula que se anexa al final del documento, la que completardn hasta la linea del valor liquido distribuible,
trasladando esta cantidad hasta la linea q) delaférmula de liquidacion de café en fruta (Maduro y Verde).

4. CALCULO DEL PRECIO PROMEDIO BRUTO DE LIQUIDACION FINAL

El precio promedio bruto de liquidacion por unidades de 400 litros, que se anotara en la linea s) se calcula dividiendo
el valor liquido anotado en la linea r) entre el total de unidades de 400 litros de la linea d).

Los Beneficios que NO RECIBIERON CAFE VERDE, consideraran la linea r) como el precio minimo por cada
400 litros (fanega) que deben pagar a sus clientes.

4.1. LIQUIDACION DEL CAFE VERDE

Las Firmas Beneficiadoras que, sirecibieron café verde, linea t), deben multiplicar el precio de la linea s), por 0,7,

pues segun dispone el Articulo 58 de la Ley: El precio del café verde es un 30% menorque el precio promedio
de liguidacion del beneficio,

4.2. LIQUIDACION DEL CAFE MADURO
El precio de café maduro, linea u), se obtiene restando el valor del café verde "linea t) por linea a)" del liquido

distribuible de linea r), el resultado se dividira entre el total de unidades de 400 litros (fanegas) del café maduro,
linea e). En resumen:

PRECIO DE CAFE MADURO =[r-(txa)]
e

Cuando se haya recibido Bellota o Natural, se considerara como maduro para los efectos de este célculo,
obteniendo el precio promedio de liquidacion por cada unidad de 400 litros de café maduro o de café bellota, que
hubiese reportado el beneficio.

4.3. DEDUCCION DE FONECAFE (Lineav)



De acuerdo con las modificaciones de los articulos 7 y 8 de la Ley de creacién del Fondo Nacional de
Estabilizacién Cafetalera No. 7301 y publicada en el Diario Oficial La Gaceta No. 83 del 30 de abril de 2010, los
Beneficios deben cancelar la contribucién cafetalera tomando en consideracién esa modificacion, la cual es de

$1.25 por fanega de café recibida y declarada. Asimismo, se aclara que para efectos de la liquidacion de la
cosecha 2017-2018, se incluird como deduccion Unicamente el monto efectivamente cancelado por el Beneficio

en el plazo indicado por Ley, g seaamas tardar el 10 de octubre de 2018,
5. CALCULO DEL PRECIO PROMEDIO NETO DE LIQUIDACION FINAL
El precio promedio neto de liquidacion final por cada unidad de 400 litros de la linea w) se calcula restando al
precio de la linea s) el COCIENTE resultante de dividir el monto total pagado de Fonecafé de la linea v) entre el
total de unidades de 400 litros de la linea d).

5.1. LIQUIDACION DEL CAFE VERDE
Para determinar el precio neto del café verde de las lineas x), se calcula restando al precio de la linea t) el cociente
resultante de dividir el monto total pagado de Fonecafé de la linea v) entre el total de unidades de 400 litros de la
linea d).

5.2. LIQUIDACION DEL CAFE MADURO

El precio neto del café maduro de la linea y), se obtiene restando al precio de la linea u) el cociente resultante
de dividir el monto total pagado de Fonecafé de la linea v) entre el total de unidades de 400 litros de la linea d).

6. BENEFICIOS CON FIJACION DE ZONAS DE RECIBO SEGUN ALTURA

Las Firmas Beneficiadoras que estan autorizadas a utilizar un diferencial de precio entre el café de Zona
A (Alta) y el de Zona B (Baja), para obtener el precio de liquidacion en ambas zonas utilizaran la siguiente tabla:

PORCENTAJE DE DIFERENCIA FACTOR A USAR
DEL PRECIO ENTRE ZONAS
APROBADO
2,0 0,9804
3,0 0,9709
3,5 0,9662
4,0 0,9615
5,0 0,9524
55 0,9479
6,0 0,9434
6,5 0,9390
7,0 0,9346
8,0 0,9259
9,0 0,9174
10,0 0,9091
11,0 0,9009
12,0 0,8929

En caso de que el Beneficio haya recibido café bellota, para todos los calculos se considera como café de zona
B.

7. SOBRE LA PRESENTACION DE COMPROBANTES DE CONTRATOS DE COMPRA - VENTA DE
CAFE LIQUIDADOS

Con la liquidacion final se debe enviar las hojas de trabajo, detallando nimero de contrato de ICAFE en



numeracidon consecutiva, nombre del Exportador, kilogramos netos, monto en délares, tipo de cambio a que se
realiz6 la liquidacién (4 digitos) y monto total en colones del contrato. Debe totalizarse cada una de las columnas.
Asi mismo, deben enviar igual informacion para las ventas de Consumo Nacional.

En ambos casos si se desea utilizar sistema de computo, ES OBLIGATORIO respetar el orden de las columnas,
de los documentos originales.

8. FACTURAS

El valor de las ventas de café tanto de exportacion como de consumo nacional debera justificarse con copia de
todas las facturas de ventas correspondientes o con una certificacion trimestral de Contador Publico Autorizado
(articulo nimero 40 Reglamento Ley 2762), que debera coincidir con los periodos de preliquidacion y liquidaciéon
final, segun el formato que se incluye en el anexo 2.

Se aclara que las facturas a que se refiere el parrafo anterior son aquellas que a la fecha de la Liquidacién no han
sido presentadas al ICAFE.

9. SOBRE LOS RECURSOS DE REVOCATORIA, APELACION O DE REVOCATORIA CON APELACION
EN SUBSIDIO

Segun el Articulo 45 del Reglamento a la Ley sobre el Régimen de Relaciones entre Productores, Beneficiadores
y Exportadores de Café, cuando la Firma Beneficiadora no esté de acuerdo con el precio de liquidacion final fijado
por la Junta de Liquidaciones, podra presentar, recurso de revocatoria ante la Junta de Liquidaciones, recurso de
apelacion ante la Junta Directiva, o recurso de revocatoria con apelacién en subsidio, siendo conocido en la
primera instancia como revocatoria por la Junta de Liquidaciones y en segunda instancia como apelacion por la
Junta Directiva.

Estos recursos deberan presentarse dentro de los 3 dias habiles siguientes a la notificacién efectuada al Beneficio
y deberan ser firmados por el Representante Legal de la Firma Beneficiadora.

Los recursos de revocatoria deberan estar dirigidos a la Junta de Liquidaciones; en caso de estar dirigido a otra
dependencia, éste se tramitara como dirigido a la Direccién Ejecutiva y se trasladard a la Junta de Liquidaciones.
Los recursos de apelacion deberan estar dirigidos a la Junta Directiva; en caso de estar dirigido a otra
dependencia, éste se tramitara como dirigido a la Direccién Ejecutiva y se trasladara a la Junta Directiva. Los
recursos de revocatoria con apelacion en subsidio se tramitaran como recursos de revocatoria y posteriormente
seran trasladados a la segunda instancia si es que procede.

En todo recurso el recurrente debera indicar con claridad cuales puntos de la liquidacion final se esta recurriendo
con las respectivas justificaciones y fundamentos e indicar, si es recurso de revocatoria y/o de apelacion. El
recurrente anexara la documentacion pertinente que considere prueba para demostrar lo argumentado en el
recurso.

A continuacién les transcribimos textualmente las normas aprobadas por la Junta Directiva del Instituto del Café
de Costa Rica y que se encuentran vigentes:

"...1. La revocatoria sélo puede hacerse a peticién de parte, y cuando lo solicita el Beneficiador sélo puede ser
sobre renglones que consten en la cuenta de liquidacién por él presentada y nunca puede mejorar su posicion,
con respecto a lo anotado por él en la cuenta de liquidacion.

2. La apelacién sélo puede hacerse a peticidn de parte, no puede empeorar la situacién del apelante y, en el caso
del Beneficiador solo puede referirse a renglones que consten en la cuenta de liquidacién por él presentada y solo
sobre los aspectos modificados por la Junta de Liquidaciones..."

10. LIQUIDACION CAFE ORGANICO, DIFERENCIADO Y VERANERO

Se les recuerda a aquellas Firmas Beneficiadoras que procesaron café organico, diferenciado o café veranero,
gue tienen que presentar una liquidacién por separado con sus respectivos anexos a saber: certificacion o
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comprobantes de gastos y hojas de trabajo.

11. LIQUIDACION CAFE TAZA EXCELENCIA

Se les recuerda a aquellas Firmas Beneficiadoras que participaron en el certamen Taza de la Excelencia que
deben presentar una liquidacion por separado con sus respectivos anexos a saber: certificacion o comprobantes
de gastos y hojas de trabajo.



ANEXO N°1

CERTIFICACION DE GASTOS DE BENEFICIADO
(COSECHA 2017-2018)

Sefores
Unidad de Liquidaciones
Instituto del Café de Costa Rica

El suscrito Contador Publico Autorizado ha sido contratado por la Firma Beneficiadora

con cédula juridica N° , inscrita en el ICAFE con el codigo N°_,
para certificar los gastos de beneficiado estipulados en el inciso 3) del Articulo N° 57 de la Ley N° 2762 del
21 de junio de 1961 y sus reformas, por el periodo comprendido entre él y el

, correspondientes a la cosecha 2017-2018.

Para tal propésito procedi a revisar la siguiente informacion (detallar el tipo de documento analizado) que

respalda los gastos de beneficiado de la empresa , por el periodo comprendido entre el
y el , concluyendo que los gastos de beneficiado de la cosecha 2017-2018
fueron un total de CR¢ (cantidad de letras), segun se detalla en anexo N° 1.

En virtud de tal revision certifico que los gastos de beneficiado de la empresa
comprendidos entre él y el , son los permitidos por el inciso 3) del
Articulo 57 de la Ley 2762 del 21 de junio de 1961 y sus reformas, y las cifras mostradas en el anexo N°1 son fiel
reflejo de la informacién contenida en sus registros contables.

No me alcanzan las limitaciones de los articulos N° 20 y 21 del Reglamento del Colegio de Contadores Publicos
de Costa Rica.

En conformidad con lo anterior se extiende en la ciudad de a los dias del
mes de de dos mil

Lic

C.P.A carné N°

Pdéliza de Fidelidad N° Vence

Timbres: 1 Colegio de Contadores Publicos

1 Timbre Fiscal de ¢20.00
1 Archivo Nacional de ¢5.00
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NOMBRE DE LA FIRMA BENEFICIADORA
GASTOS DE BENEFICIADO DE CAFE
COSECHA 2017-2018
CATEGORIA DE CAFE /*

Gasto Unitario Costo Total de
Rubro de gasto (CRC/46 kg) Proceso (CRC)

Planillas de la planta del Beneficio

Cargas y garantias sociales

Seguro riesgos del trabajo

Energia eléctrica (electricidad)

Combustibles (lefia, gas)

Combustibles (lubrican., combust.)

Sacos para comercializar café

Céfiamo, brochas y tintas

Escogida o preparacién de café

Transporte de café beneficiado

Seguros de café

Tasas pagadas (canones: aprov.&vert.)

Impuestos pagados (impuestos municipales)

Tratamiento de aguas residuales

Tratamiento de desechos (trans.&trat. broza)

Sub-Total: Costos Operativos de Beneficiado

Depreciacion y mantenimiento, activos aguas y broza

Certificacion calidad u orgénico, inscripcion del MAG

Gasto Total de Beneficiado de Café (CRC)

|Café procesado en la cosecha (kg)

Nota: estructura de gastos sujetos a modificaciones segun informe.

Lic.:
C.P.A. carné Ne.:
Péliza de Fidelidad N°.: , Vence:

Una copia electronica de este formato se puede encontrar en el siguiente sitio WEB:
http://www.icafe.cr/sector-cafetalero/liquidacion-final-beneficio/



http://www.icafe.cr/sector-cafetalero/liquidacion-final-beneficio/

Detalle Comprensivo de los Gastos de Beneficiado de Café Aceptados
por Ley N° 2762, sus Reformas y su Reglamento

Rubro Detalle

Salarios brutos percibidos por los colaboradores fijos vy
ocasionales que brindan sus servicios para la planta del
Beneficio, asi como los encargados de medir y acarrear el
Planillas de la planta del Beneficio café fruta recibido. También los salarios de los
administradores del Beneficio, entre ellos el beneficiador y su
asistente, personal que cominmente percibe salarios fijos por
mes.

Cuotas patronales pagadas a la Caja Costarricense de
Seguro Social y demas entidades publicas. Pagos por
garantias sociales tales como: aguinaldo, cesantia y
vacaciones por liquidacion.

| Seguro riesgos del trabajo Pagos de la péliza del seguro de riesgos del trabajo. |
Pagos por concepto de energia eléctrica consumida para el
procesamiento del café.

Gasto por el consumo de lefia, gas u otro material
combustible utilizado para el procesamiento del café.

Grasas y aceites utilizados para el mantenimiento de la
magquinaria de la planta de Beneficiado, asi como el
combustible usado para movimiento interno de café, lefia u
otros materiales.

Cargas y garantias sociales

Energia eléctrica (electricidad)

Combustibles (lefia, gas)

Combustibles (lubrican., combust.)

Gastos por la compra y uso de sacos para el embalaje de
café.

Gasto en materiales utilizados como complemento para el
Céfamo, brochas y tintas adecuado empaque del café, consiste en hilo para coser
sacos, tintas y materiales para el marcado de los sacos.

Sacos para comercializar café

Pagos por concepto de preparacion o alistado final del café.
Labores que el grano requiere una vez que ha salido de la
Escogida o preparacion de café fase seca del proceso de beneficiado, con el propésito de
darle el acabado final y cumplir con los estandares de calidad
exigidos por los compradores.

Desde la planta del Beneficio hasta el lugar de entrega
convenido dentro del territorio nacional, para su exportacion,
venta local o almacenaje en Beneficios Secos u otras
bodegas.

Transporte de café beneficiado

En materia de seguros de café, se consideran todos aquellos
montos relacionados con la mercaderia de café, no asi los
costos generados por el pago de podlizas para asegurar el
edificio, maquinaria y otros activos.

Seguros de café

Pagos por concepto del canon de aprovechamiento de agua
(concesién), canon de vertidos e impuestos municipales
(bienes inmuebles, patente de funcionamiento y recoleccion
de basura). Imputables a la planta de Beneficio.

Tasas e impuestos pagados

Gastos operativos por el tratamiento de las aguas residuales
Tratamiento de aguas residuales (materiales usados y analisis de aguas para los reportes
operacionales al Ministerio de Salud).
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Tratamiento de desechos (trans.&trat. broza)

Transporte y tratamiento (insumos, volteos) de la pulpa del
café.

Depreciacion y mantenimiento, activos aguas
y broza

Este rubro es reconocido solamente a aquellos Beneficios
que cumplan con el procedimiento establecido por la Junta
Directiva del ICAFE en su Sesion N°1442 del 19 de setiembre
de 2001.

Certificaciones de calidad u organico.

Para las categorias de cafés diferenciados se reconocen los
gastos por concepto de certificacion de calidad. Para la
categoria de café organico se reconocen los gastos de la
certificacién y de inscripcién en el MAG. En todos estos casos
se requiere aportar los comprobantes de pago respectivos
para el reconocimiento del gasto.
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ANEXO 2

EJEMPLO DE CERTIFICACION
NOMBRE DEL BENEFICIO
COSECHA: 2017-2018
VENTAS DE CAFE PARA EXPORTACION

No. Monto en $ | Cantidad de Fecha NUmero
Contrato Rieles Kg. Factura Factura
ICAFE
1005 39,953.00 17,250.00 12/07/17 1250
1010 40,000.00 17,250.00 15/08/17 1350
1012 10,000.00 5,000.00 16/08/17 1351
1151 60,047.00 30,000.00 20/09/17 1400
2000 20,000.00 10,350.00 22/09/17 1401
1005 30,000.00 15,000.00 28/09/17 1402
3000 50,000.00 34,500.00 28/09/17 1500
TOTAL 250,000.00 | 129,350.00

REGISTRO DE DECLARACIONES DE DIVISAS EXTRANJERAS

CONTRATO TIPO
FINANCIAMIENTO FECHA MONTO EN $ MONTO EN ¢
4 CAMBIO
3001 09/02/17 150,000.00 517.23 77,584,500.00
3003 28/02/17 80,000.00 517.01 41,360,800.00
3100 04/04/17 10,000.00 516.91 5,169,100.00
LIBRE 27/05/17 10,000.00 516.70 5,167,000.00
TOTAL 250,000.00 517.12 129,281,400.00
En conformidad con lo anterior, firmo en laciudad de a los dias del mesde
del 2018.
TIMBRES
SELLO BLANCO FIRMA (CPA)

Para la aplicacion del tipo de cambio libre, se tomara como referencia el de compra del Banco Central de Costa
Rica para el dia que aparece consignado en la factura.

Conrelacién a los délares libres, el monto total se puede anotar en un solo renglén, indicAndose el tipo de cambio
promedio, para lo cual el Contador Publico Autorizado debera dar fe mediante certificacion, que lo indicado
corresponde a lo efectivamente transado de esa manera, reservandose el ICAFE el derecho de solicitar
comprobantes en cualquier momento para verificar lo indicado.

Adicionalmente a las Firmas Beneficiadoras que se acojan al sistema antes descrito, se les solicita copia de la
informacion en CD en formato Excel, donde cada linea debera contener todos los datos.
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CATEGORIA DE CAFE

Liquidacién Final
Cosecha

Beneficiador: No.

Rend. Minimo:

Café Recibido en unidades de
400 litros ( Fanega) PROPIO COMPRADO TOTAL
a) Verde 0.0000
b) Maduro 0.0000
c) Total 0.0000 0.0000 0.0000
Natural
d) Total

f) Rendimiento en kilogramos por unidad de 400 litros ( fanega)

e) Maduro + Natural

Cantidad en
unidades de 46
kilogramos

Café Elaborado %

Precio Prom. Precio Prom.
Por 46 kg. en Por 46 kg.
délares en colones

Valor total en
colones

0) Caié Vendido para Exportacion

h) Café Vendido para Consumo Nacional

i) Otros:

Indemnizacion del INS

Diferencial cambiario

[AJUSTE de Calidades Inferiores

Pago de muestras para rendimiento

Monto Rectificaciones Precio Café Dahado

Ingreso por Opciones de Café

) TOTAL

¢ 0.00

MENOS DEDUCCIONES

k) Total Gastos de Beneficio (acompafiar detalle)
1) Egresos por Opciones de Café
m)Subtotal (total valor linea j, menos k)
n)Para Beneficiador (9% del Sub-total de linea I)

TOTAL DEDUCCIONES ( Suma linea K y linea m)
fi) Producto Neto Café fruta (Linea j menos deducciones (lineas k y m))
0) Més Valor Café Diferencia Rendimiento
p) Valor Liquido Distribuible Café Fruta (Linea n méas linea fi)
q) Més Valor Liquido Distribuible Café Natural
r) Valor Liquido Distribuible Total (linea o mas p)

PRECIO BRUTO
s) Precio Promedio de Liquidacion por 400 litros (Linea q entre total linea d)
t) Precio Definitivo del Café verde por 400 litros (Linea r por 0,7)
u)Precio del café Maduro por 400 litros (ver instrucciones para célculo)
v) MENOS FONECAFE

PRECIO NETO

w) Precio Promedio de Liquidacién Con Fonecafe (linea s - (fonecafe entre linea d))
x) Precio Definitivo del Café verde por 400 litros ( linea t - (fonecafe / d))
y) Precio del café Maduro por 400 litros ( linea u - (fonecafe entre d))

Para llenar solo por los beneficios con fijacién de zonas de recibo de café en fruta
porcentaje de diferencia de precio entre zonas

Factor % de diferencia

CAFE MADURO

Cantidad en
Unidades de 400
litros ( fanega)

Precio de Liquidacion por unidad
de 400 Litros ( fanega)

Zona A
Zona B
Total Promedio
¢ 0.00

Nota: Si su beneficio trabaja con café Bellota en la casilla Cantidad en Unidades de 400 Litros Zona B
se debe incluir: (café maduro zona B + bellota).

Nombre Completo Representante Legal

Por 46 kg.

Fecha de Presentacion

Cédula del RepresentantelLegal

Firma Representantelegal

0.00
0.00
0.00
0.00

elele el
=]
=]
o

¢ 0.00
¢ 0.00

¢ 0.00
¢ 0.00
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oolcafe

Instituto del Café de Costa Rica

Liquidacion Final
Cosecha

Beneficiador: 0

BELLOTA

No.

Rend. Minimo:

Café Recibido en unidades de 400
litros ( Fanega)

PROPIO

COMPRADO

TOTAL

a) Café Natural o Bellota

0.0000]

b) Rendimiento en kilogramos por unidad de 400 litros ( fanega)

Café Elaborado

%

Cantidad en
unidades de 46
kilogramos

Precio Prom.
Por 46 kg. en
délares

Precio Prom.
Por 46 kg.
en colones

Valor total en
colones

c) Café Vendido para Exportacion

d) Café Vendido para Consumo Nacional

e) Otros:

Pago de muestras cosecha

Diferencial cambiario

Monto Rectificaciones Precio Café Dafiado

f) TOTAL

MENOS DEDUCCIONES

g) Total Gastos de Beneficio (acompanar detalle)
h) Subtotal (total valor linea f, menos g)

i) Para Beneficiador (9% del sub-total de linea h)
j) TOTAL DEDUCCIONES

k) Producto Neto (valor total linea f menos deducciones linea j)

I) Més Valor Café Diferencia Rendimiento
m) Valor Liquido Distribuible

Nombre Completo Representante Legal
Cédula del Representante Legal

Firma Representante Leqgal

Por 46 kg.

0.00

Fecha dePresentacion
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ANEXO 3

MANUAL DE PROCEDIMIENTO
DE LIQUIDACION FINAL CON
FIRMA DIGITAL

El sistema de Liquidacion Final via electronica permite simplificar el proceso de envio de la liquidacion finale que deben
presentar los beneficios segun lo establece el articulo 54 de la Ley 2762. Este sistema busca la simplificacion de la
presentacion tanto de las liquidaciones provisionales como la final y los respectivos documentos.

Pasos para presentacién de liquidacion final:

1. Paraingresar a la aplicacion se debe acceder al siguiente link:
https://apps.icafe.go.cr/forms/frmserviet?config=liquidacion

Para acceder correctamente a la aplicacién es necesario tener instalada la version actualizada de Java, asi como
utilizar el Internet Explorer como navegador. Ademas, para la utilizacion del sistema es necesario crear en la unidad
C: de su equipo o los equipos donde se va a usar el sistema una carpeta llamada ICAFE.

Ademas, es importante tomar en cuenta que para poder firmar los documentos digitalmente es necesario contar con el

lector y tarjeta de firma digital.
2. Unavezingresada a la url anterior aparecerd la siguiente ventana, en ella se solicita el usuario y contrasefa
de la empresa, por ultimo, en el campo Database se debe colocar ICAFE. Dar clic en Conectar.

Logon

usemame: (I

patabase: ([

3. Posterior al ingreso aparece la ventana principal del sistema, en este punto se debe seleccionar el usuario
personal, el cual la empresa ha autorizado para el uso del sistema. Para esto entraremos en el menu principal,
en la ruta selecciona Usuario/Seleccionar Usuario.

ona Wsuario | Salr  Window

Seleccionar Lsuario

Cambiar Clave
Solicitar Clave Temporal

Aparecerd la siguiente ventana, ahi deben colocar la cédula pasandonos con la tecla tabulador aparecera el nombre
en el campo Nombre de Usuario, seguidamente colocamos la clave correspondiente.
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Si los valores de cédula y clave son correctos aparecera el siguiente mensaje el cual indica que la validacion es
satisfactoria, una vez que aparezca este mensaje la parte de validacion y autenticacion en el sistema ya esta realizada
por lo que ya se puede iniciar el proceso de firma de contratos.

4. Finalizados los pasos anteriores se habilitara en el menu principal la opcién “Procesos”, la misma posee dos
subdivisiones llamadas: -Generar Liquidaciones y -Aprobar Liquidacion. En el caso de la opcion de ICAFE,
esta solo se habilita para el mantenimiento y control de los funcionarios autorizados por el ICAFE.

GENERACION DE LIQUIDACION

Es importante recordar que debe generarse una liquidacion por cada categoria de café inscrita segun
corresponda para cada Beneficio.

5. Al seleccionar la opcién “Generar Liquidaciones”, aparecera la siguiente ventana:

6. Deben completarse todas las casillas que correspondan.

18



& Forms 12 (Forms Runtime) _]x]

; <41 OE@E =
]

OIcafe

Cosecha: | 1718
Beneficio INSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA o ]
- despli las

I tegoria de Café: | I opciones de categoria

CAFE RECIBIDO (UNIDADES 400 LITROS) FANEGAS.

PROI COMPRADOD
Café Verde 2000 0000
Café Maduro 2000 0000
Café Natural 2000 0000
CAFE ELABORADO
: Precio Prom.  Valor total en
Kilos 46ka.$ Colones
Café Vendido para Exportacién 0000 000000 0
(Café Vendido para Consumo Nacional 0000 00
Pago de mucstras rendimentos 10
Ingreso por Opciones de Café 00 Grupearas
casillas que
li y por
DEDUCCIONES ¥ ZONAS dltimo
Total Gastos de Beneficio 00 Unidades 400 firos (FANEGAS) ZONA A 0000 "Generar".
Egresos por Opciones de Café 00 Unidades de 400 firos (FANEGAS) ZONA B 2000
Fonscafe ¢ 00
Adelanto a Productores a a Fecha
Factor Zonas 0000
% de diferencial Zonas 000 LTIDPRTEETD 00 Generar

Revisar que todas las casillas que correspondan estén debidamente llenas con la informacion correcta.
7. Seleccionar “Generar” y se generara un PDF, el cual se guardara inmediatamente en la carpeta de “ICAFE”
previamente creada. Se debe revisar nuevamente que toda la informacién sea la correcta.
8. El o la representante legal debe firmar digitalmente el documento y guardarlo en la carpeta de ICAFE con el
mismo nombre.

."’Icafe | Liquidacion Provisional de Gafé Gonvencional e e L e
Tty o G e Gt R Cosecha: 1718
i Facna: 1522017
Bensficiador: 00035 INSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA
Cafe Recibido en Fanegas PROPIO COMPRADO TOTAL
a) Verde 3.0000 2.0000 5.0009
o) WA Zoo0 o000 =000
oo 5000 St000 T
Natural o00q
d) Total 10.00i
=) Msauro + Natura = o004
1) Rencimisnto sn KiIGrAMOS 08 Galé OFo Por 400 Littos (FAN.) 345.0000
[cete Elaborade % [Cantidad en Unid. | Precio prom. par | Frecio prom. por TOTAL
Unaaskgen | unaasxgsn
Dolares Colonss
3) Gaié vanaas . X 50.00 1500 55.000.00 275000000
) Galé vendide Gone Hal =3 5500 o6 53.600.00 506,06000
) Otrs.
otros: ‘ 0.00
otros 2 ‘ 0.00
Diterencial Cambiano 0.00
a5 MusTas o
Reclificaciones Gaté Danado 0.00
Ingreco por Opciones de Gala 0.00
fHToTaL [0500 | 00 3,350,00000

Menos Deducciones

K) Total Gastos ds Bansficia 300,00000 Por Una 40 Kg 4,000.00
1) Egracec por Opsionss 85 Caté .00
m) SuBTotal (total valor |, mencs k41 3,050,000.00
1} Para Banefisiador 0% ds m 274,500.00
TOTAL DEDUCCIONES sr4s00.00
) Producto Nsto Gaté Fruta (- Bsauccionss) 2.775.500.00
o} Mas Valor Gaté Dt Rsnd 00
P} Valor Liquido Distribuible Gaé Fruta (fise] 277580000
q} Més Valor Liquido Distribuibls Gafé Natural .00
) M Valor Lig. Distrb. Total (p+g) 2.775.500.00
PRECIO BRUTO
<) Pracio Promsdia por 400 Litros [FAN) {rid] 277.550.00
1) Pracio Dsfinitvo dsi Gaté Verds por 400 Liros 104,285.00
U} Fracio del Caté Maduro por 400 Litros (FAN) 360,815.00
1) MENOS FONEGAFE 10.000.00
PRECIO NETO
W) Pracio Promsaio oe liquidacisn con FONEGAFE 270,550.00
x) Pracio Definitivo del Gaté Vards por 400 Litres 103.205.00
¥) Fracio del Caté Madure por 400 Litros (FAN) 350.615.00
Porcantaje 0s difsrancia dst precio sntrs Zonas 00 Factor Apicabie 0.0000
CAFE MADURD Afisianto a Productors a la Fscha: 311212017
Canfided sn 400 | Precio Bruto da | Precio Neto da Monto en ¢. For Fanega: 75.000.00
Litros (FAN.) | Liquidacion 400 | Liquidacion 400
Litroa (FAN.) Litroa (FAN.) Copacio para Firma®
[Fona & 5.0000 500
e 5.0000 500
[FamaL 5.0000 500 PROMEDID
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9. Una vez firmada debe entrar a la opcion de “Procesos”, “Aprobar liquidacién” y apareceran todas las
liquidaciones generadas, en la opcién “Liquidacion” debe cargar el documento firmado digitalmente, asi como
todos las “Hojas de trabajo” y la “Certificacion” de gastos y seleccionar “ENVIAR” para que esta sea
enviada al ICAFE.

'ms Runtime)

3 <14 D1 I
Imlcafell = —

Beneficio INSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA.

Convencional

i) Hoja fral

LiguidEcion

Identificador Dercarga de Documenios

10. Una vez aprobada no pueden realizarse modificaciones a la liquidacion, aun asi, pueden consultarla en el
sistema.
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