INSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA CIRCULAR N° 1256
San José, Costa Rica 17 de marzo de 2005

Sistema de Registro en Linea de las Declaraciones
de Divisas Extranjeras

Senores
BENEFICIADORES DE CAFE
Presente

Estimados senores:
Reciban un cordial saludo del Instituto del Café de Costa Rica.

Aprovechamos oportunidad para recordar a Ustedes que mediante
circular #1254 se comunico al sector beneficiador la entrada en vigencia
de nuevo instructivo relacionado con la “ Declaracion de Divisas
Extranjeras”, a efectos de su utilizacion por aquellas empresas
beneficiadoras que realicen operaciones de crédito en divisas
extranjeras para financiacion de cosechas de café.

Dado los nuevos procesos de control para la negociacion de divisas
extranjeras y con el objetivo de facilitar la tramitacion de documentos,
el ICAFE, se permite poner a disposicion de Ustedes una nueva
herramienta que permite el tramite de las Declaraciones de Divisas
extranjeras en forma electronica en linea (ver Manual de Uso en anexo # 3).

En relacion con la aplicacion del nuevo reglamento en referencia y al
sistema de registro en linea recordamos también lo siguiente:

A. Las firmas beneficiadoras interesadas en utilizar el Sistema de
Registro en Linea de las Declaraciones de Divisas Extranjera,
deberan presentar una declaracion jurada en la que establezca la
aceptacion de las condiciones de uso de dicho sistema, asi como
de la veracidad sobre la informacion que utilice. El anexo # 1
presenta el formato recomendado de Declaracion Jurada, la
misma debera ser firmada por el representante legal de la firma.

B. Posteriormente a la realizacion de un registro en linea , el
beneficio debe presentar el original de la boleta de negociacion
otorgada por el ente negociador junto a la impresion del registro a
la Unidad de Liquidaciones. Al ejecutar un registro en linea, el
sistema automaticamente le asigna un numero consecutivo de
registro provisional.



C. La boleta o carta emitida por el ente negociador de las divisas
debe indicar que dicha negociacion corresponde a divisas
producto de financiacion cafetalera e indicar la cosecha a que
corresponde.

D. Para aquellas empresas que lo deseen, podran realizar el registro
de declaraciones manualmente, para ello pueden encontrar la
formula en formato Excel en nuestra pagina web. Una vez
completada la férmula debera ser firmada por las personas
autorizadas del beneficio. Posteriormente a su presentacion ante
ICAFE, y una vez revisada por la Unidad de Liquidaciones, se le
asignara manualmente el nimero de registro provisional.

El Sector Beneficiador podra solicitar reportes a la Unidad de
Liquidaciones, en donde se indique el Status de las Declaraciones
registradas en linea y/o manual.

A continuacién encontraran los siguientes anexos:

#1.- Declaracion Jurada: Declaraciones de Divisas Extranjeras en Linea.
#2.- Certificacion de un Contador Publico Autorizado.
#3.- Manual del Usuario del registro de Declaraciones de Divisas Extranjeras.

Para cualquier informacion adicional, pueden comunicarse con la
Unidad de Liquidaciones de este Instituto a los teléfonos 243-7845 /
243-7841 en el horario de oficina de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. de lunes a
viernes.

Atentamente,

JUAN BAUTISTA MOYA FERNANDEZ
Director Ejecutivo



(ANEXO 1)

Instituto del Café de Costa Rica
Declaracion Jurada: Sistema de Registro en Linea
Declaraciones de Divisas Extranjeras

Yo, , cédula de identidad ndmero

, en calidad de apoderado generalisimo de ,

cédula juridica , empresa inscrita en el Registro del Beneficiadores del

Instituto del Café de Costa Rica bajo el codigo SIC |, acepto toda la responsabilidad
sobre la informacion que mi representada suministre a dicha entidad dentro del sistema de
registro en linea de Declaraciones de Divisas Extranjeras, cosa que incluye la veracidad de
la misma, por lo que libero de toda responsabilidad al Instituto del Café de Costa Rica por la
informacion que por dicho medio mi representada remita. El uso del sistema de registro en
linea de Declaraciones de Divisas Extranjeras esta reglamentado en las circulares numeros:
1254 del 07 de marzo de 2005 y 1256 del 17 de marzo de 2005.

De igual forma acepto (seleccionar una opcién ) i) __ una unica clave y contrasefia para el
beneficio, i) __ dos claves, uno para informes reportes y otro para el tramite en linea de
documentos iii) __ la misma clave pero con distinta contrasefia, que el Instituto del Café de
Costa Rica asigne a mi representada es(son) Unica(s) y que su uso(s) queda(n) Unica y bajo
la entera responsabilidad de mi representada, asi como que la informacién no es susceptible
de copia. Firmo en fe de lo anterior en San José, al serlas ___ horas del dia____ del mes

de del afio 20 .



(ANEXO 2)

CERTIFICACION DE CONTADOR PUBLICO AUTORIZADO

Sefiores
Unidad de Liquidaciones
Instituto del Café de Costa Rica

El suscrito Contador Publico Autorizado ha sido contratado por la firma beneficiadora
con cédula juridica
para certificar los recursos otorgados a los productores por concepto de financiacién
para la Etapa de Asistencia de Cultivo y recoleccion, correspondientes a la cosecha

Para tal propésito procedi a revisar los libros contables de la empresa que respaldan
los recursos girados a # productores por concepto , para
el periodo comprendido entre el 1lero de enero de y el 31 de marzo del ,

Asimismo certifico que los montos negociados de divisas extranjeras producto de la

liberacion de recursos otorgados por el y que ascienden a
¢ estan respaldados con las sumas giradas a los productores de café
por un monto total de ¢ (en letras colones), segun se detalla en el anexo Unico

a esta certificacion y que identifico con mi sello blanco.

En virtud de tal revision, certifico que los montos indicados corresponden a las sumas
giradas a los productores en el periodo y concepto indicado y correspondientes a la
cosecha / , las cuales son el fiel reflejo de la informacién contenida
en sus registros contables.

No me alcanzan las limitaciones de los articulos 20 y 21 del Reglamento a la Ley del
Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica para expedir esta certificacion.

En conformidad con lo anterior se extiende en la ciudad de San José a los
dias del mes de del

Lic. XXXXXXXXXXXKXXXKXKX

C.P.A. No.
Péliza de Fidelidad No.
Vence el de del

Timbre de Ley 6663 adherido y cancelado en el original.



ANEXO 3

Instituto del Café de Costa Rica

INSTITUTO
DEL CAFE
‘. ‘l DE COSTA RICA

Sistema de Registro de Divisas
Extranjeras
Manual de Usuario

Marzo 2005



Sistema de Servicios Generales Manual de Usuario

I
Uso del Sistema

Paso 1Desde el Internet Explorer, debe accesar la disecci
http://www.icafe.go.cr, ingresando a la opcion “&Spl”, “Tramites en
Linea”:

3 ICAFE, Café de Costa Rica, Costa Rican Cofee

frchivo  Edicion  Wer  Faworitos  Herramientas

A Aktras v o= o @ @ o | RaBL'lsqua:la ;%v b = EI

Direccion I@ http: ffwww.icafe. go.cr/homepage. nsf

]
%

‘# , El Auténtico Sabor del Café”
CAFE ———

DE COSTA RICA

MAPA DE SITIO CONTACTO

SECCIONES

b Cafetico

Café de Costa Rica, café de paz especiales

b Café Especialisimo S.1.C.

B Caféy corazon verde " puchero hirdenda camta £ una cancidnimatuting, c{esgrana un chor{o de notas /el Svf==ng :‘ilg::;m:w
Fgle que se destifs en iz bolsa del cafés fragante cancion de tinta ¢.)"

b 7 Regionhes, 7 cafés Artura Agliero

»ICAFE Tramites

Decir Costa Rica es hablar en verde, respirar un aire particular que solo se produce LI

k| nc artoocasne

Paso 2:Dentro de Secciones Especiales, ingresar a lampRiégistro de
Divisas Extranjeras”, mostrada en la siguiente gdkmnt
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2} ICAFE, Café de Costa Rica, Costa Rican Cofee - Microsoft Internet Explorer =10l

ﬂrcﬁj'\fo gdic‘ic'uﬁ Ver Eavorikos  Herramientas  Avuda |.

Gatrss - o= G F] a3 | {QiBisqueda (3 Favoritos  Multimedia 4 | Ev-S = EH

Direccian |@ htkp: fennw icafe.go.crfhomepage. nsf

-y
[.'l ¥ E .l!

"? rl El Auténtico Sabor del Café®
CAFE | .

DE COSTA RICA

Yinculos

INICIO  MAPA DE SITIO  CONTACTO
=i

Contenidos

Reyistro de Divisas Extranjeras
b Cafetico

b Café Especialisimo | Reporte de FONECAFE

5.1.C;

- - Setema de Ind o
b Café y corazin verde e

I

Paso 3: Al ingresar a dicha opcion por primera vez, larapera la
siguiente pantalla, en la cual debe contestér “S

Advertencia de seguridad i 5[

Indique =i dezea inztalar y gjecutar 'GO-Global ="
firmada el 111242003 06:13 p.m. y distibuido por:

GraphDn Corparation

M

La autenticidad del editor ha sido comprobada por Thawte
Code Sighing C& '

Advertencia: GraphOn Corporation certifica que este
contenido ez segur, Sdlo instale o vea este contenido =i
confia en GraphOn Corporation para realizar dicha
certificacidn,

[~ Confiar siempre en el contenido de GraphOn
Corparation

1 Mas informacién |

Paso 4: En esta nueva pantalla digita el nombre de usuesh su
respectiva contrasefia (ambos en mayuscula) y peesidoton “Aceptar”:
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Ingreso al Sistema I

Registro de Divisas

Llstiario! |

Contrasefia: |

Aceptar Salir

Paso 5: Ahora aparece la pantalla principal de registoddtos, la cual
debe ser parecida a ésta:

i Declaracion Registro Divisas Extranjeras = |E||i|
Déduia de ldentidad MNorsbre
Renrasentanta: | | :I
Firma Beneficladora: | |:I
Cosecha [
Proviene de la linea de crédito con:l | _"_'!

Cltra Entidad: |

Agregarl Elitninizr |

Detalle de la Negociaciin _ _
Entidad Bancaria Fecha Boleta Mo. Tipo Cambio Monto

0o/ona0nn .00
00sa0/a000 .00

Enviar Informacion I

En la misma debe proceder a digitar inicialment&tghero de cédula del
representante de la firma beneficiadora o escdgesrebre que corresponda
en la lista de nombres mostrada.

En cuanto a la captura de los datos, el sistenmifgeregistrar informacion de
una sola cosecha y entidad que financia por castne tramitado en linea.
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Por otra parte, negociaciones de divisas multigi@s aceptadas por esta
aplicacion.

En el caso de ciudadanos costarricenses, se dgiter @ namero de cédula
de la misma forma en que aparece en el Registnb (Con ceros en vez de
guiones intermedios). Por ejemplo: 102220333ede 1-222-333.

Ahora digite los demas datos: Cosecha, Entidad faqancia, presione
“Agregar” y proporcione el detalle de la negociaciéSi comete algun error
en la digitacion de este detalle puede utilizababn “Eliminar” y volver a

“Agregar” correctamente.

En cuanto a las validaciones que el programa eeasn:

* No se aceptan declaraciones con fechas anteribfes @e enero de cada
cosecha.

* No se aceptan declaraciones con fechas posteabBisde marzo de cada
cosecha.

* En campos numeéricos no se aceptan ceros ni valegedivos.

Paso 6:Luego de corroborar que todos los datos digitaios correctos
presione el boton “Enviar Informacion”, el cual rdaré electronicamente los
datos desde su ubicacion hasta el servidor ceéradtafé, generandole una
pantalla de informe como la siguiente:
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i Presentacion preliminar _[of[x
Opriones  Ir &,
[Eal=R=1"RNTRE BTN

ukak IKETITUTO 160352005
0 _ 4 G2 0k R 0002-0405

GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
UNIDAD DE LIQUIDAGIONES

DECLARACTON REGISTRO DIVISAS EXTRANJERAS

Hombre del Declarante Mo, Cédula de Identidad  Teléfono Oficing  Mimeno de Fax

Yo.| || | I |

en mi condicion de autorizado de |a firma beneficiadora | |Cn'd.|:|

declaro bajo |2 fe del juramenta que mi representada ha negociadao, por concepta de financiacidn cafetalera

correspondiente a la Cosecha | D4-05 la Suna de US$: [1 50000 |
provenientes de 13 linea de crédito con; [BANCO BANEX, 5.A

Dichas divisas gue serdn destinadas a la financiacion de productores de café en las etapas de asistencia yo
recoleccion de cosecha, han sido negociadas de acuerdo con el siguiente detalle:

Entidad Bancaria Fecha Boleta No. Tipo Cambio Monto
[BANCO BANEX, 5.4 |=]| 100312005 | o4 g 45300 §1,500.00

A

El Registro de la Declaracion de Divisaz Extranjeras recién enwiada al ICAFE, tiene cardcter provizional. Este registro estd sujeto a:
i) Presentacion de la boleta original de negociacidn de las divisaz. Favor adjuntar a esta boleta, la copia en papel del Registra de
la Declaracidn enviada en linea. El erwio de las Declaraciones de Divisas Exdranjeras no debe exceder loz 10 dias habiles después
de su negociacion en cualguier entidad financiera debidamente autorizada por el Banco Central de Costa Rica

il Presentacidn de la cedificacidn del CPA que demuestre que los recurzos se otorgaron a los productores en laz etapas:
asistenciay recoleccion,

i) Al cumplimiento de loz plazos establecidos. Los plazos para la inscripoidn de laz Declaraciones de Reagistro de Divisas
Extranjeras se iniciaran el 15 de enero del correspondiente afio calendario para las zonas de maduracion temprana, el 15 de
febreto para laz zonas de maduracidn media v el 15 de marzo para lag zonas de maduracidn tardia, teniendo como plazo
maximo de registro el 31 de marzo del siguiente afio.

iv) & la revisidn de los datos remitidos por parte de la Unidad de Liquidaciones del ICAFE.

¥) 4 1o estipulado en &l Reglamento para el Reqistro de Divizas Extranjeras, modificacion del articulo 32 del Reglamento a la Ley
2762 w a la circular N2 1254 del 07 de marzo de 2005: Instructivo para el Registro de Divizas Exdranjeras.

|Ready

Los datos de esta pantalla también se pueden inny = . Bajo este
sistema en linea, se asignara automaticamenterneraie ICAFE por
registro.




