INSTITUTO DEL CAFE DE COSTA RICA Circular No. 182
San José, Costa Rica 21 de abril de 2004

Presentacion de la Nomina de Productores de Café
Cosecha 2003-2004

Sefores
Beneficiadores de Café
Atencion: Encargados de CoOmputo
Encargados de Nomina de Productores
Presente

Estimados sefiores:

El articulo 10 de la Ley 2762 del 21 de junio d&1l9 sus reformas estipula que el Instituto del
Café de Costa Rica debe confeccionar para cadal@osa registro de productores, con base en las
nominas de clientes que deben presentar los beaukdres al ICAFE.

El Articulo 3 del Reglamento a dicha Ley, establgae las firmas beneficiadoras disponen de un
plazo quevence el 31 de mayo del ailo 20@éra entregar al ICAFE la lista de sus clientes o
suplidores del grano de la cosecha 2003-2004.

Como es de su conocimiento, el Instituto del Caédispuesto en el campo de la informatica
herramientas facilitadoras, para que cada empeadiae la busqueda de nombres, cédulas fisicas y
juridicas de sus clientes entregadores, ya qua srayoria de las empresas cafetaleras poseen estos
equipos. Por consiguiente, a continuacion se inticéorma de envio de esta informacion al
ICAFE, con el propésito de agilizar y facilitarpgbceso.

Formas de envio

1) Correo electronico

El archivo debera hacerse llegar al ICAFE via apglectronico Unicamente a la direccion:
nomina@icafe.go.cr

Por este medio se les remitird un mensaje de relgbarchivo.

Una vez que la Unidad de Liquidaciones realiceréagsiones de formato correspondientes, les
remitira un correo comunicandoles si dicho formegaorrecto, si este no fuera el caso, enviara un
listado de las incongruencias encontradas, para moeedan a realizar las correcciones
correspondientes.

2) Diskette de 3 %2 0 Disco Compacto

Este debe venir debidamente etiquetado y dirigidolinidad de Liquidaciones.

La etiqueta debe contener al menos el nombre dekfide, los nombres de los archivos
(Resumen, detalle) y la cosecha (2003-2004).



Al funcionario del beneficio que entregue el disket disco compacto y la ndbmina impresa se le
entregara un acuse de recibo y posteriormente ggmionara un reporte de revision, con las
incongruencias encontradas, para que procedan lizareklas correcciones correspondientes y
guardarlo como texto (delimitado por tabulaciones).

Se recomienda elaborar el archivo de ndmina comagladt Excel, en formatXLS, sin lineas de
encabezados ni totales ni separadores de campodel@mada dato sera una columna de la hoja
excel. Sin embargo, sino se cuenta con dicho programg@uede presentar como un archivo de
texto, utilizando como separador el caracter "/ ".

Para todas las formas de envio, el archivo de némidebe entregarse a la Unidad de
Liguidaciones del Icafé en forma impresa v firmadmr el representante legal, conteniendo los
reqguerimientos del anexo 1.

Adjunto al diskette, disco compacto o correo ef@ttto debera enviarse wrchivo resumen
(anexo 2) en el cual se detalle el total de lineas (o texyy dobles hectolitros por clase y tipo de
café. Estos totales deberan obligatoriamente hincon el total de café informado
guincenalmente a la Unidad de Liquidaciones durntmsecha en mencioriNo deben incluir
estos totales dentro del archivo de la NGmina.

Atentamente,

JUAN BAUTISTA MOYA FERNANDEZ
Director Ejecutivo



ANEXO 1

DESCRIPCION DE DATOS DEL ARCHIVO PARA LA NOMINA DE PRODUCTORES

1. NOMBRE DEL DATO:

DESCRIPCION:
TIPO:
LONGITUD:
EJEMPLOS:

a)

b)

2.NOMBRE DEL DATO:
DESCRIPCION:

TIPO:
LONGITUD:
EJEMPLOS:
a)

b)

3. NOMBRE DEL DATO:
DESCRIPCION:

TIPO:
LONGITUD:
RANGO:

Cosecha.

Numero que identifica el periodo que abarca laggat de café.
Numérico.

4

0102 Cosecha 2001-2002.
0203 Cosecha 2002-2003.

Al ser un dato numérico, se pueden elimilwarceros a la
izquierda.

Caodigo de Beneficio.
Codificacion unica asignada por el Instituto deléCaque identifica a
la firma beneficiadora.
Numérico.
4

0001 Cafetalera Aquiares S.A.

03Béneficio Dominica S.A.

Akr un dato numeérico, se pueden elimioar teros a la
izquierda.

Tipo de Café.

Entiéndase como tipo de caf€onvencionalVeranero-
Zona Sur, Organico, Diferenciado.

Caracter.

1

C,V,0,D.

C = Fruto del cafeto completo, que habiendo termiredaesarrollo tiene abundante mucilago y
pulpa de color rojo, o amarillo en algunas variedaeh su estado de maduracion optimo.

V = Tipo de café arabico, posiblemente descendiestecdturra, cuyas caracteristicas son:
Maduracién tardia en comparacién a la época declbasde la zona. El periodo de maduracion de
la cosecha es amplio en el tiempo porque las cereaduran en forma dispareja entre si.

O = Alternativa de producir café en forma sostenible la que prescindiendo del uso de insumos
de sintesis quimica, brinde un producto competitippomoviéndose la conservacion vy
mejoramiento del ambiente y la biodiversidad dekestema.

D = Alternativa de producir un café de alta calidachdeerdo con las exigencias del mercado, con
la seleccién del fruto y con un procesamiento no¢gte separado de los cafés convencionales.



4. NOMBRE DEL DATO: Primer Apellido.
DESCRIPCION: Primer apellido del entregador. Este dato debe ven
en blanco cuando se trate dsgpas juridicas. Todo
en letra Mayuscula.

TIPO: Caracter.
LONGITUD: 15
RANGO: Abierto. (No incluir el caracter "&")

5.NOMBRE DEL DATO : Segundo Apellido

DESCRIPCION: Segundo apellido del entregadorte Bato debe venir en
blanco cuando se trate de personas juriditado en letra
Mayuscula.

TIPO: Caracter.

LONGITUD: 15

RANGO: Abierto. (No incluir ehracter "&")

6. NOMBRE DEL DATO : Nombre.

DESCRIPCION: Nombre del entregador. Cliedi® las firmas

beneficiadoras, no necesariamente el propoetiria
finca. Ejemplo: La esposa y los hijos que entrega de la finca.
En caso de tratarse de personas juridicas, en este dato debe
indicar el nombre completo de la razén social. Los nombres
deben venir completos y conforme a la cédalaldntidad o Juridica.
Ejemplo:

Forma Correcta: MARCO ANTONIO
Forma Incorrecta: MARCO ANT.
Todo en letra Mayuscula.

TIPO: Caracter.
LONGITUD: 100
RANGO: Abierto. (No inclwet caracter "&")

7.NOMBRE DEL DATO : Clase de Café.

DESCRIPCION: Entiéndase como clase de caféé Q@afde, Café Maduro
o Café Bellota.

TIPO: Caracter.

LONGITUD: 1

RANGO: V, Mo B.

No incluir Café Diferenciado aqui.

V = Café Verde, fruto completo del cafeto que nalcanzado la madurez fisioldgica.

M = Café Maduro, fruto completo del cafeto, que dabto terminado su desarrollo tiene abundante
mucilago y pulpa de color rojo o amarillo en alguwariedades.

B = Café Bellota, fruto completo o seco del cafdaxlarado por el beneficio como "natural de
junta”.



8.NOMBRE DEL DATO : Tipo de Ceédula.

DESCRIPCION: Se refiere al tipo de cédula detegador.
TIPO: Caracter.

LONGITUD: 1

RANGO: F,E,MJ I A Qu

F = Personas Fisicas.

E = Extranjero o con cédula de residencia.
M = Menores de edad.

J = Personas Juridicas.

| = Iglesias.

A = Asociaciones.

C=Comité.

O = Otros.

9. NOMBRE DEL DATO: Numero de Cédula.
DESCRIPCION: Identificacion del entregadeggun el Registro Civil para
el caso de personas fisicas y el Registro 8edpiedad
para las personas juridicas.

TIPO:. Caracter.
LONGITUD: 15
RANGO: Abierto. (No debewluir "-").
EJEMPLO: Forma Correcta: 107890123
rk@ Incorrecta: 1-789-123
1789 123
1789123
0107890123
10789012300000

Notas Importantes

El maximo para cualquier cédula es de 15 caractdtas la cédula, en ninguno de los casos, sean
cédulas fisicas, juridicas y otros, deben incluies®s que no formen parte de la cédula, dadolque e
dato es de tipo caracter y cualquier caracter @uitise considera como parte de la cédula.

En caso de menores de edad debe incluirse la cédudientidad, NO la palabra "MENOR", de
acuerdo a como aparece en el Registro Civil.

Para las cédulas es recomendable que el formatelade excel este en nimeros sin decimales.

En caso de Consejos Parroquiales o instituciogaddis a las iglesias y que no posean cédula, se
debera incluir el de la Diocesis del lugar que esponda.



10.NOMBRE DEL DATO: Categoria.

DESCRIPCION: Entiéndase como categoria: eatteg productor o
ambos.

TIPO: Caracter.

LONGITUD : 1

RANGO: E,PoA.

E = Entregador, es el cliente de las firmas beradmias, no necesariamente es productor o
propietario de la finca.

P = Productor/Entregador, toda persona fisica digaique posea, el derecho a explotarla por
cualquier titulo legitimo, una plantacion de caf#dgmas cumple la condicion de ser entregador.

11. NOMBRE DEL DATO: Provincia.
DESCRIPCION: Se refiere al codigo de la provendonde esta ubicada la
finca de la cual proviene el café entregddiereficio.

TIPO: Numeérico.
LONGITUD: 2
RANGO: 01 = San José.
2 9 Alajuela.
3 8 Cartago.
4 9 Heredia.

5 8 Guanacaste.
6 O Puntarenas.
7 8 Limoén.

12.NOMBRE DEL DATO : Canton.

DESCRIPCION: Se refiere al codigo del cantondioasta ubicada la
finca de la cual proviene el café entregddmeneficio.

TIPO: Numeérico.

LONGITUD: 2

13. NOMBRE DEL DATO: Distrito.

DESCRIPCION: Se refiere al codigo del distrinde esta ubicada la
finca de la cual proviene el caféegado al beneficio.

TIPO: Numeérico.

LONGITUD: 2

14. NOMBRE DEL DATO: Cddigo de Recibidor

DESCRIPCION: Se refiere al codigo de recibidoe se tiene para cada uno de
los lugares donde se entrega el café.

TIPO: Caracter.

LONGITUD: 7.

FORMATO: 999-999

EJEMPLO: 095-001

Los tres primeros digitos representan elgmdel beneficio y los tres siguientes el cédigo
propio del recibidor.



15. NOMBRE DEL DATO: Cantidad de Dobles Hectolitros.
DESCRIPCION: Se refiere a la cantidad de emfttegada al beneficio,
en dobles hectolitros. En caso de no hifnheciones,
deberan indicarse loscéros decimales.

TIPO: Numeérico.

LONGITUD: 12 con 4 decimales.

FORMATO: 999999999999.9999

EJEMPLOS: 5.2750 Se lee 5 doblesdignts, 2 dobles decalitros y
3 cuartillos.

25.0000 Se lee 25 dobles hectolitros.

Recomendaciones especiates

v Por ninguna razén, debe incluirse dentro del acghmingun caracter especial tal comf*,
+-,&,i,",(),$ etc. ElI"/"sedebe incluir como separadocampo, pero solo &l archivo
es de texto y no fue hecho en Excel.

v El formato y el orden del archivo debe apegarsi®ena exacta a las instrucciones
indicadas en el manual.

v Debe incluirse un Unico registro por productor, {joo de café, por clase de café, provincia,
canton, distrito y recibidor.

v Cuando el contenido de las columnas sean letrdas deben ser MAYUSCULAS v sin tildes.
Por ninguna razén asignar el nimero de cédula geattuctor a otro, ya que esto ocasionara que
la produccién se agrupe al duefio real de la cédula.

v' Los dobles hectolitros deben estar con formatoriffmero con cuatro posiciones decimales y
sin separado de comas.

v' Cuando se trate de personas juridicas el nombrpletmde la empresa debe incluirse en la
columna de nombre y en caso de personas fisicasseplararse por Apellido 1, Apellido 2 y
Nombre. Debe digitarse en ambos casos el nominferaoe la cédula de identidad o juridica.

v' Si el archivo tuviera algun error en el formatoUlsidad de Liquidaciones lo reportara a la
firma beneficiadora para que ésta corrija el egrenvie nuevamente el archivo.

v' Se enviara una actualizacién a las diferentemates del ICAFE del “Sistema de Consulta
Registro y Revision de Nomina” entregado el aficer@mt que contiene nueva informacion de
cédulas juridicas y los cambios en la estructuriasidatos a enviar al ICAFE.



ANEXO 2

(ARCHIVO RESUMEN)

Razon Social: Caodigo
Cosecha 2003/2004
Tipo de Café: (Convencionaktericiado,

Veranero, Organico)

Maduro: DHL
Verde: DHL
Bellota: DHL

Cantidad de registros:



