
 
                     

Instituto del Café de Costa Rica 
 
 

Requiere 
 

ENCARGADO DEL ARCHIVO 
INSTITUCIONAL 

              
 
 

REQUISITOS INDISPENSABLES 
 

Mínimo tercer año en la carrera universitaria de Archivística 

 3 años de experiencia en el desempeño de la labor de archivo 

 Manejo y dominio de trámites ante el Archivo Nacional 

(elaboración de tablas de plazas, valoraciones parciales, 

gestiones varias en el Archivo Nacional, etc) 

 Deseable (no indispensable) Licencia de conducir B-1 al día 

 Conocimientos en paquetes Office 

 Horario medio tiempo 

 Disponibilidad para laborar en San Pedro de Barva de Heredia 
 
 
 
Interesados enviar correo a reclutamiento@icafe.cr con el nombre del 
puesto, recepción de ofertas hasta el 17 de marzo 2017. 
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